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SINAV UYGULAMA KURALLARI

Erciyes Universitesi Halil Bayraktar Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Smnav Uygulama
Esaslarinin amaci sinavlarin yiiriitilmesi ve degerlendirilmesine iliskin ilke ve kurallar1
belirlemektir. Bu kurallar Yiiksekokulumuzda yiiriitillen egitim-6gretim faaliyetleri i¢in
gergeklestirilecek tiim sinavlar1 kapsamaktadir.

Bu usul ve esaslar Erciyes Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y6netmeligi’ nin
16. Maddesi (smavlar) ve 2547 sayil1 Yiiksekdgretim Ogretim Kurulu Kanunu’nun 20. ve 21.
Maddesinde yer alan hiikiimlere gore hazirlanmistir.

Ogrencilerin Uymalar Gereken Kurallar

a)

b)

)

h)

»
k)

)

Ogrencilerin sinav baslamadan en az 15 dakika dnce, belirlenmis smav salonunda hazir
bulunmalar1 gerekir.

Smav salonunda sinavda kullanilacak arag-gerecler disinda herhangi bir iletisim
aracinin (cep telefonu ve bilgisayari, akilli saat, kulaklik, bilgi depolama/gdsterme
Ozelliklerine sahip elektronik cihazlar, ders notu, kitap vb.) getirilmesi durumunda,
kapali ve erisilemez bir noktada tutulmak zorundadir.

Ogrencilerin “ERU Ogrenci Kimlik Belgesini” ya da Ogrenci Bilgi Sistemi veya E-
Devlet platformundan alacag1 “ERU Ogrenci Belgesini” smav siiresince masa iizerinde
bulundurmasi1 gerekmektedir.

Smav esnasinda ogrencilerin dersi yiiriiten 6gretim elamani ve/veya gdzetmenlerin
belirledigi oturma diizenlerine uymalar1 gerekmektedir. Sinav esnasinda oturma
diizenini bozan 6grencilerin yerleri gozetmenler tarafindan degistirebilir.

Sinava giren 6grenciler “Siav Tutanagini’ sinav bitmeden 6nce imzalamak zorundadir.
“Smav Tutanagr”nda ismi olmadig1 halde smava giren 6grencilerin sinavlar1 gegersiz
sayilir.

Smav programinda belirtilen saat ve/veya sinav salonlar1 disinda smava giren
Ogrencilerin sinavlar1 gegersiz sayilir.

Simava giren 6grenci sinav kagidina admi soyadini ve numarasini yazmak zorundadir.
Aksi takdirde sinavi degerlendirilemeyecektir.

Smav da optik okuyucu kullaniliyor ise 6grenci numarasi ve cevaplarin optik okuyucuya
kodlanmas1 gerekmektedir. Aksi halde (smav kagidina isaretleme yapilsa dahi)
Ogrencinin sinavi degerlendirilmeyecek ve 6grenci smavdan sifir almis sayilacaktir.
Smav esnasinda 6grencilerin birbirleriyle ya da gdzetmenlerle alcak sesle konugmalari
ve soru sormalar1 yasaktir.

Smavlarm “ilk 15 dakika”sinda ve tiim Ogrencilerin smav tutanagmi imzalamasi
bitmeden dgrencilerin smav salonundan ¢ikmalarina izin verilmez.

Smava ge¢ kalan 6grenciler “ilk 15 dakika” i¢erisinde sinav salonuna almabilir. Smava
gec kalan 6grencilere ek siire verilmez.

Sinav esnasinda akilli saat, cep telefonu ve bilgisayari, kulaklik, ses veya goriintii kayit
cihazi vb. her tiirli iletisim cihazi kullanimi kesinlikle yasaktir. Bu cihazlar1 kullandig:




tespit edilen oOgrencinin hakkinda Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi’ne gore idari stirecler baglatilacaktur.

m) Siav sirasinda 6grencilerin birbirinden kalem, silgi vb. esya alip vermeleri yasaktir.

n)
0)

p)

q)

Smav salonuna 6grencilerin su disinda yiyecek ve i¢ecek getirmeleri yasaktir.

Smavint bitiren 6grenci smav evraklarini salon gézetmenlerine teslim ettikten sonra
(tekrar sirasina donmeden) smav salonunu terk etmek zorundadir.

Smav salonu duvarlarina, masa lizerlerine yazilan tiim yazilardan, masa etrafinda
altinda bulunan tiim evraklardan dgrenci sorumludur. Ogrenci smav baslamadan once
bu tip suc teskil edecek yazi, belge vb. materyalleri kaldirmak zorundadir. Sinav
esnasinda gézetmenler tarafindan bahsedilen aykir1 bir durum tespit edilmesi halinde
6grencinin hakkinda Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y6netmeligi'ne gore
idari siiregler baslatilacaktur.

Smavini bitiren d6grencilerin koridorlarda beklemeleri, diger sinav salonlarina girmeleri
ve sinavi devam eden ogrenciler ile konusmalar kesinlikle yasaktir.

Smav esnasinda kopya cektigi veya kopya c¢ekmeye tesebbiis ettigi tespit edilen
ogrenciler hakkinda Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi’ne gore
idari siiregler baslatilir.

Smav kurallarina uymak O6grencilerin temel gorevidir. Kurallara aykir1 davranista
bulunan Sgrenciler hakkinda Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin
Y onetmeligi’ne gore idari siiregler baslatilir.

Sinav Gorevlilerinin Uymalar Gereken Kurallar

Smav Koordinatorliigii, Dersi yliriiten 6gretim elemant ve Gozetmenler simavin saglikh
yapilmasmdan sorumludur. Sinav esnasinda gorevlilerin uymasi gereken kurallar su sekildedir.

a)

b)

g)

Dersi yliriiten 6gretim elamani sinava iliskin agiklamalari, kurallar1 ve smav siiresini,
smav kagidinda belirtmelidir.

Gozetmenler, sinav saatinden en az 15 dakika Once sinav salonunda hazir bulunarak
dersi yliriiten 6gretim elamanindan smavda kullanilacak evraklar1 (Smav soru kagitlari,
optik formlar, sinav tutanagi vb.) teslim alir.

Gozetmenler smav salonunda smavda gerekli olacak tiikkenmez kalem, A4 kagit vb.
malzemeler ile hazir bulunmali, 6grencilerden bu malzemeleri talep etmemelidir.

Gozetmenler, 6grencilere sinavda uyulmasi gereken kurallari agiklar.

Dersi yiiriiten 6gretim elemani, sinav salonlarinin kapasitelerine gére her salona en az
bir sinav tutanagi olacak sekilde yeterli sayida sinav kagidini zarf i¢inde gozetmene
teslim eder. Smav evraki dersi yliriiten 6gretim eleman1 ve/veya gézetmen tarafindan
sinav salonuna getirilir.

Gozetmenler, smnav baglamadan 6nce Ogrencilerin kimlik kontroliinii yapar. Kimlik
belgesi (ERU Ogrenci Belgesi, ERU Ogrenci Kimligi) olmayan dgrenciler smava
alinmaz ve bu durumda sorumluluk 6grenciye aittir.

Simavin siiresi ve yiiriitiilmesine iligkin bilgilendirmeler smav baslamadan 6nce sozlii
olarak dersi yliriiten 6gretim eleman1 veya gézetmenler tarafindan yapilir.



h)

K)

)

Gozetmenler Sinav Tutanagini siava giren tiim 6grencilerin imzalamasini saglar. Siav
Tutanaginda ismi bulunmayan 6grenciler salona alinmaz.

Siav soru ve cevap kagitlar1 her 6grenciye gdzetmenler tarafindan dagitilir.

Simava ge¢ kalan 6grenciler “ilk 15 dakika” i¢erisinde smav salonuna alinabilir. Siava
geg kalan 6grencilere ek siire verilmez.

Smavlarm “ilk 15 dakika”sinda Ogrencilerin sinav salonundan c¢ikmalarina izin
verilmez.

m) Gozetmenler tarafindan soru kagitlarinda herhangi bir baski hatasi oldugu tespit edilirse

n)

p)

q

durum dersi yiiriiten 6gretim elemanina bildirilir.

Smavin bitiminde, gézetmenler sinav kagitlarini sayar, tutanakta sinava giren 6grenci
sayistyla teslim edilen sinav kagidi sayisinin ayni olup olmadigini kontrol eder, sinav
tutanagini imzalar ve biitiin sitnav materyalini dersi yiiriiten 6gretim elemanina eksiksiz
olarak teslim ederler.

Smav esnasinda gozetmenler sinav salonunu terk edemezler. Gozetmenler cep
telefonlarini sessiz konumda bulundurmali ve sinav siiresince smavlarin yiiriitiilmesi ile
ilgili gerekli haller disinda kullanmamalidir. Gozetmenler sinav salonunda dergi, kitap
gibi materyal bulunduramaz ve okuyamazlar.

Smav gorevlilerinin 6grencilerin dikkatlerini dagitacak sekilde kendi aralarinda ytiksek
sesle konusmamalidir.

Gozetmenler tarafindan smnav esnasinda smav kurallarina uymayan 6grenciler tespit
edildiginde, dersi yiiriiten 6gretim elemant ile birlikte tutanak altina alinmali ve idari
stirecler baslatilmalidir.

Smav gozetmenleri, belirtilen yer ve zamanda smav i¢in hazir bulunmak zorundadir.
Gegerli bir mazereti olmadan smav gorevine gelmeyen veya gec¢ gelen gdzetmenler
hakkinda idari islemler baglatilir. Smav gorevine mazereti nedeniyle gelemeyecek
durumda olan veya gorev degisikligi isteyen 6gretim elemanlari, bu taleplerini sinavdan
once Boliim Baskanliklarma ve Smav Koordinatdrliigiine iletmeli, gozetmenlik gorev
degisim formunu imzalatarak Sinav Koordinatorliigline teslim etmelidir.
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