
 

T.C. 
ERCİYES ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU 
TIBBİ DOKÜMANTASYON VE SEKRETERLİK PROGRAMI 

Program Çıktıları 
Eğitim Amaçları 

PEA1 PEA2 PEA3 PEA4 
PÇ1     

PÇ2     

PÇ3     

PÇ4     

PÇ5     

PÇ6     

PÇ7     

PÇ8     

PÇ9     

PÇ10     

PÇ11     

PÇ12     

PÇ13     

PÇ14     

PÇ15     

PÇ16     

PÇ17     

PÇ18     

 

PROGRAM ÇIKTILARI (PÇ) 
PÇ1. Tıbbi dokü mantasyon ile ilgili edindig i temel dü zeydeki bilgi ve becerileri küllanarak verileri yorümlar ve deg erlendirir, 

sorünları tanımlar, analiz eder ve ço zü m için planlanan çalışmalarda yer alır/sorümlülük alır. 
PÇ2. Temel mesleki kavram ve tanımları ile temel mesleki dil bilgisi yeterliklerinin kazanır 
PÇ3. Tıbbi istatistikler ile ilgili verileri derler ve bilimsel metotlarla analiz ederek sonüçları periyodik olarak ilgililere raporlar. 
PÇ4. Alanı ile ilgili üygülamalarda karşılaşılan ve o ngo rü lemeyen karmaşık sorünları ço zmek için ekip içerisinde yer alarak 

kalite yo netimi ve sü reçlerine üygün davranır ve gerektig inde bireysel sorümlülük ü stlenir. 
PÇ5. Ö rgü t içi ile dışı so zlü  ve yazılı iletişim kürar. 
PÇ6. Sag lık sistemi içerisinde bülünan kürüm ve kürülüşları tanır, Tıbbi Dokü mantasyon ve Sekreterlik alanında çalışan bir 

birey olarak go rev, hak ve sorümlülükları ile ilgili yasa, yo netmelik ve mevzüata üygün hareket eder. 
PÇ7. Hastane Bilgi Yo netim Sistemi küllanımı konüsündaki bilgi ve becerisiyle hastanın sosyal gü vencesine go re kayıt, 

provizyon, talep alımı, tabürcülük ve fatüralama işlemlerini yapar ilgili istatistikleri hazırlar. 
PÇ8. Tıbbi dokü mantasyon ve arşiv işlemlerini, tıbbi kayıtları, tıbbi raporlamaları ve mesleki yazışmaları Tü rk dilinin 

kürallarına üygün olarak etkin ve hızlı bir şekilde yapar. 
PÇ9. Tıbbi arşivlerin olüştürülması ve işletilmesi için gerekli mevzüat bilgisi ile hasta dosyalarının hareketlilig ini, gü venlig ini 

ve korünmasını sag layarak tıbbi arşiv hizmetlerini yü rü tü r. 
PÇ10. Her çeşit bü ro araç-gereç ve makinelerini etkin bir şekilde küllanarak gerektig inde basit bakım ve onarımlarını yapar. 
PÇ11. Hasta ve hasta yakınlarına danışmanlık hizmeti sünar. 
PÇ12. Alanında birey ve halk sag lıg ı, çevre korüma ve iş gü venlig i konülarında yeterli bilince sahiptir. 
PÇ13. Yaşam boyü o g renmenin gereklilig i bilinci, bilim ve teknolojideki gelişmeleri izleme ve kendini sü rekli yenileme bilinci 

kazanır. 
PÇ14. Bir yabancı dili küllanarak alanındaki kaynakları izler ve meslektaşları ile iletişim kürar. 
PÇ15. Tü rkçeyi ve beden dilini dog rü, etkili küllanır. 
PÇ16. Tıbbi sekreterlik ilkelerini ve kürallarını bilir. Hasta haklarına ve hasta mahremiyetini korür. 
PÇ17. Kürüm içi ve dışı yazışmaları yapar, belgeleri sınıflayıp dosyalar, organize eder ve dosyalama tekniklerine go re arşivler. 
PÇ18. Hastalıkları-işlemleri ve sag lıkla ilgili sorünları belirlenen ülüslararası sınıflandırma sistemlerine go re kodlama 

işlemlerini yapar. 

 

PROGRAM EĞİTİM AMAÇLARI (PEA) 
PEA 1: Tıbbi sekreterlik go rev ve sorümlülüklarını gü ncel bilgi ve becerilerle yerine getiren, dokü mantasyon sü reçlerini 
profesyonelce yo neten tıbbi sekreter yetiştirmek. 
PEA 2: Mesleki etik ilkeleri benimsemiş, yasal dü zenlemelere ve hüküki sorümlülüklarına ha kim sag lık profesyonelleri 
yetiştirmek. 
PEA 3: Gü çlü  iletişim becerileriyle donatılmış, disiplinlerarası ekip çalışmasına yatkın ve ço zü m odaklı bireyler yetiştirmek. 
PEA 4: Bilimsel ve teknolojik gelişmeleri izleyen, yaşam boyü o g renmeyi bir yaşam biçimi haline getirmiş nitelikli tıbbi 
sekreterler yetiştirmek. 

 


