EK-1 Hassas Gorev Analiz Formu

HASSAS GOREV ANALiZ FORMU

Harcama Birimi: Halil Bayraktar Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu

Alt birim*: Yuksekokul Muduri

Gorevi Ustlenen hiyerarsik amire sorumluluklari hatirlatilmistir/hatirlatiimamistir.
Birim Yoneticisi imza

Hassas Gérev Risk Faktorleri ] . ... |Prosediri
Sira No .. . . . Risk Diizeyi . .
(Faaliyetin/Gorevin Adi) (Gorevin Yerine (Mevcut Tedbirler/ Hassas Gérevi Olan
Getirilmemesinin Sonuglari) Kontoller) Personel Ad-Soyad

Yiksekogretim Kanunu'nun 4. ve 5. |Egitim 6gretimin aksamasi, kurumsal ilgili maddeler ve gereklilikleri
Maddelerinde belirtilen amag ve hedeflere ulasmada aksakliklar konusunda bilgilendirilme yoninde

1 ilkelere uygun hareket etmek ya§a.nr‘r.1a5|, kurumsal temsil ve Vitksek gerekli galismalarin tamamlanmasi Doc.Dr. Ulfet CETINKAYA

yetkinlikte sorunlar yasanmasi

Yiksekokul Kurulu, Yiiksekokul
Yonetim Kurulu gibi kurullara Kurullarin ve idari islerin aksamasi ile Zamaninda  kurullara  bagkanlik

2 & ; $ Yiiksek etmek. Kurul kararlarinin|  Dog.Dr. Ulfet CETINKAYA
baskanlik etmek. olusabilecek hak kayiplari. -

uygulanmasini saglamak.

SHMYO kadro ihtiyaglarini Egitim O0gretimin aksamasi, hak kaybi, Mudir Yardimcilari, Bolim
belirleyerek st yonetime sunmak. |idari islerin aksamasi Baskanlari ve ilgili diger personel ile

3 Viiksek birlikte planli ve programli bir sekilde Doc.Dr. Ulfet CETINKAYA

¢alisma yapmak.

idari ve Akademik faaliyetlerde Egitim O0gretimin aksamasi, hak kaybi, Mudir Yardimcilari, Bolim
mevzuatlara uygun is paylagimlarini |idari islerin aksamasi Baskanlari ve ilgili diger personel ile
(Miid. Yrd., Y.O. Sekreteri, Bol. Bsk. birlikte planli ve programli bir sekilde

4 Program sorumlusu) kontrol etmek Orta calisma yapmak. Dog.Dr. Ulfet CETINKAYA

aksaklklara firsat vermemek.




Boluimde egitim-6gretim faaliyetleri,
Katolog, ders bilgi paketleri,
stratejik plan performans kriterleri,

Bolum akademik ve idari faaliyetlerde
aksama, koordinasyon eksikligi ve
kamu zarari

Bolum Baskanlari, Midiir
Yardimcilari Program sorumlulari ve
ogretim Uyelerinden geri donisler

Birim i¢ Degerlendirme Raporlar gibi Yiiksek alarak siireci takip etmek. Dog.Dr. Ulfet CETINKAYA
her yil yapilmasi zorunlu galismalari

denetlemek.

Harcama yetkilisi kapsaminda Kamu zarari, hak kaybi. ilgili blimiin kontrolii,

Muhasebe, Satin Alma, Tasinir ilgili personelin hizmetgi egitim

Kayit islemlerinin denetimini Yiksek almasinin saglanmasi. Dog.Dr. Ulfet CETINKAYA
yapmak.

Egitim-Ogretim faaliyetlerinin Egitim kalitesinin azalmasi, hak Bolimler ve idari birimleri kontrol

strdirilebilirligini saglamak, st kayiplari. L etmek . .
yonetim kararlarinin uygulanmasini Dstik Dog.Dr. Ulfet CETINKAYA
saglamak

Ogrencilerle ilgili her tiirlii is ve Ogrenciler arasinda asayis ve diizenin Bolim, 6grenci ve ilgili birimleri

islemleri denetlemek bozulmasi. Diisiik kontrol etmek. Doc.Dr. Ulfet CETINKAYA

Komisyonlarin yillik raporlarini
degerlendirmek.

Dog.Dr

. Ulfet CETINKAYA

Yukarida belirtilen hassas gérev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindigi tarafimca kabul edilmistir.
ONAYLAYAN

Dog.Dr. Ulfet CETINKAYA
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