HASSAS GOREV ANALiZ FORMU

Harcama Birimi: Halil Bayraktar Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu

Alt birim*: Destek Personeli

Gorevi ustlenen hiyerarsik amire sorumluluklari hatirlatilmistir/hatirlatiimamustir.
Birim Yoneticisi imza

Hassas Gorev Risk Faktorleri Prosediirii
(Faaliyetin/Gérevin Adi) (Gorevin Yerine (Mevcut Tedbirler/ Hassas Gorevi Olan
Sira No Getirilmemesinin Sonuglar)  |Risk Diizeyi** Kontoller) Personel Ad-Soyad
Birim ici ve Birim disi evrak dagitimi|itibar kaybi, Zaman kaybu, isin ilgili birim yéneticileri ile takip Cihat DOGAN
ile posta islemlerini yerine getirmek |aksamasi o siireci, Imza teslim takibi, zimmet Mustafa ALTUN
1 Dustik defterleri Abdulkadir AKDUMAN
Bina ve cevresindeki agik alanlarin|idare giiven kaybi ve gérevin aksamasi Birim ilgili yoneticileri takibi, Sema, |Cihat DOGAN
temizligi, takibi takip cizelgeleri ile siireglerin Mustafa ALTUN
2 Orta kontrolii saglanir Abdulkadir AKDUMAN
Mesai saatleri kapsaminda bina igi|Yangin Birim ilgili yoneticileri takibi, Gorevli |Cihat DOGAN
elektrikli cihazlarin takibi (Kapah personelin elektrikli cihazlarla ilgili  |Mustafa ALTUN
3 tutma, 6nlem alma) Yuksek onlemleri almak Abdulkadir AKDUMAN
Mesai saatleri kapsaminda ¢ikmadan|Giiven kaybi ve gorevin aksamasi Birim ilgili yonetici takibi, Personelin |Cihat DOGAN
koridor camlari, depolar, kapilar vb. sema takip cizelgeler araciligi ile Mustafa ALTUN
4 kontrolii saglamak Orta kontrolii Abdulkadir AKDUMAN
Sinav sorularinin basimi Bilgi ve belge sizmasi, Hak kaybi, Cihat DOGAN
Sorugturma ve Cezai islemler } Mustafa ALTUN
5 Yaksek Abdulkadir AKDUMAN

Yukarida belirtilen hassas gérev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindigi tarafimca kabul edilmistir.
ONAYLAYAN
Dog.Dr. Ulfet CETINKAYA




	Ek-1

