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HALİL BAYRAKTAR SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU
SINAV UYGULAMA KURALLARI

Erciyes Üniversitesi Halil Bayraktar Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu Sınav Uygulama Esaslarının amacı sınavların yürütülmesi ve değerlendirilmesine ilişkin ilke ve kuralları belirlemektir. Bu kurallar Yüksekokulumuzda yürütülen eğitim-öğretim faaliyetleri için gerçekleştirilecek tüm sınavları kapsamaktadır.
Bu usul ve esaslar Erciyes Üniversitesi Ön lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği’nin 16. Maddesi (sınavlar) ve 2547 sayılı Yükseköğretim Öğretim Kurulu Kanunu’nun 20. ve 21. Maddesinde yer alan hükümlere göre hazırlanmıştır. 
Öğrencilerin Uymaları Gereken Kurallar
a) Öğrencilerin sınav başlamadan en az 15 dakika önce, belirlenmiş sınav salonunda hazır bulunmaları gerekir.
b) Sınav salonunda sınavda kullanılacak araç-gereçler dışında herhangi bir iletişim aracının (cep telefonu ve bilgisayarı, akıllı saat, kulaklık, bilgi depolama/gösterme özelliklerine sahip elektronik cihazlar, ders notu, kitap vb.) getirilmesi durumunda, kapalı ve erişilemez bir noktada tutulmak zorundadır.
c) Öğrencilerin “ERÜ Öğrenci Kimlik Belgesini” ya da Öğrenci Bilgi Sistemi veya E-Devlet platformundan alacağı “ERÜ Öğrenci Belgesini” sınav süresince masa üzerinde bulundurması gerekmektedir. 
d) Sınav esnasında öğrencilerin dersi yürüten öğretim elamanı ve/veya gözetmenlerin belirlediği oturma düzenlerine uymaları gerekmektedir. Sınav esnasında oturma düzenini bozan öğrencilerin yerleri gözetmenler tarafından değiştirebilir.
e) Sınava giren öğrenciler “Sınav Tutanağını’’ sınav bitmeden önce imzalamak zorundadır.  “Sınav Tutanağı”nda ismi olmadığı halde sınava giren öğrencilerin sınavları geçersiz sayılır.
f) Sınav programında belirtilen saat ve/veya sınav salonları dışında sınava giren öğrencilerin sınavları geçersiz sayılır.
g) Sınava giren öğrenci sınav kâğıdına adını soyadını ve numarasını yazmak zorundadır. Aksi takdirde sınavı değerlendirilemeyecektir.
h) Sınav da optik okuyucu kullanılıyor ise öğrenci numarası ve cevapların optik okuyucuya kodlanması gerekmektedir. Aksi halde (sınav kâğıdına işaretleme yapılsa dahi) öğrencinin sınavı değerlendirilmeyecek ve öğrenci sınavdan sıfır almış sayılacaktır. 
i) Sınav esnasında öğrencilerin birbirleriyle ya da gözetmenlerle alçak sesle konuşmaları ve soru sormaları yasaktır. 
j) Sınavların “ilk 15 dakika”sında ve tüm öğrencilerin sınav tutanağını imzalaması bitmeden öğrencilerin sınav salonundan çıkmalarına izin verilmez.
k) Sınava geç kalan öğrenciler “ilk 15 dakika” içerisinde sınav salonuna alınabilir. Sınava geç kalan öğrencilere ek süre verilmez. 
l) Sınav esnasında akıllı saat, cep telefonu ve bilgisayarı, kulaklık, ses veya görüntü kayıt cihazı vb. her türlü iletişim cihazı kullanımı kesinlikle yasaktır. Bu cihazları kullandığı tespit edilen öğrencinin hakkında Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği’ne göre idari süreçler başlatılacaktır. 
m) Sınav sırasında öğrencilerin birbirinden kalem, silgi vb. eşya alıp vermeleri yasaktır.
n) Sınav salonuna öğrencilerin su dışında yiyecek ve içecek getirmeleri yasaktır. 
o) Sınavını bitiren öğrenci sınav evraklarını salon gözetmenlerine teslim ettikten sonra (tekrar sırasına dönmeden) sınav salonunu terk etmek zorundadır.
p) Sınav salonu duvarlarına, masa üzerlerine yazılan tüm yazılardan, masa etrafında altında bulunan tüm evraklardan öğrenci sorumludur. Öğrenci sınav başlamadan önce bu tip suç teşkil edecek yazı, belge vb. materyalleri kaldırmak zorundadır. Sınav esnasında gözetmenler tarafından bahsedilen aykırı bir durum tespit edilmesi halinde öğrencinin hakkında Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği’ne göre idari süreçler başlatılacaktır.
q) Sınavını bitiren öğrencilerin koridorlarda beklemeleri, diğer sınav salonlarına girmeleri ve sınavı devam eden öğrenciler ile konuşmaları kesinlikle yasaktır. 
r) Sınav esnasında kopya çektiği veya kopya çekmeye teşebbüs ettiği tespit edilen öğrenciler hakkında Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği’ne göre idari süreçler başlatılır. 
s) Sınav kurallarına uymak öğrencilerin temel görevidir. Kurallara aykırı davranışta bulunan öğrenciler hakkında Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği’ne göre idari süreçler başlatılır. 
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Sınav Koordinatörlüğü, Dersi yürüten öğretim elemanı ve Gözetmenler sınavın sağlıklı yapılmasından sorumludur. Sınav esnasında görevlilerin uyması gereken kurallar şu şekildedir. 
a) Dersi yürüten öğretim elamanı sınava ilişkin açıklamaları, kuralları ve sınav süresini,  sınav kâğıdında belirtmelidir. 
b) Gözetmenler, sınav saatinden en az 15 dakika önce sınav salonunda hazır bulunarak dersi yürüten öğretim elamanından sınavda kullanılacak evrakları (Sınav soru kâğıtları, optik formlar, sınav tutanağı vb.) teslim alır. 
c) Gözetmenler sınav salonunda sınavda gerekli olacak tükenmez kalem, A4 kağıt vb. malzemeler ile hazır bulunmalı, öğrencilerden bu malzemeleri talep etmemelidir. 
d) Gözetmenler, öğrencilere sınavda uyulması gereken kuralları açıklar.
e) Dersi yürüten öğretim elemanı, sınav salonlarının kapasitelerine göre her salona en az bir sınav tutanağı olacak şekilde yeterli sayıda sınav kâğıdını zarf içinde gözetmene teslim eder.  Sınav evrakı dersi yürüten öğretim elemanı ve/veya gözetmen tarafından sınav salonuna getirilir. 
f) Gözetmenler, sınav başlamadan önce öğrencilerin kimlik kontrolünü yapar. Kimlik belgesi (ERÜ Öğrenci Belgesi, ERÜ Öğrenci Kimliği) olmayan öğrenciler sınava alınmaz ve bu durumda sorumluluk öğrenciye aittir.
g) Sınavın süresi ve yürütülmesine ilişkin bilgilendirmeler sınav başlamadan önce sözlü olarak dersi yürüten öğretim elemanı veya gözetmenler tarafından yapılır.   
h) Gözetmenler Sınav Tutanağını sınava giren tüm öğrencilerin imzalamasını sağlar. Sınav Tutanağında ismi bulunmayan öğrenciler salona alınmaz. 
i) Sınav soru ve cevap kâğıtları her öğrenciye gözetmenler tarafından dağıtılır.
j) Ortak yürütülen sınavlar her salonda aynı saatte başlatılıp, aynı saatte bitirilir. 
k) Sınava geç kalan öğrenciler “ilk 15 dakika” içerisinde sınav salonuna alınabilir. Sınava geç kalan öğrencilere ek süre verilmez. 
l) Sınavların “ilk 15 dakika”sında öğrencilerin sınav salonundan çıkmalarına izin verilmez.
m) Gözetmenler tarafından soru kâğıtlarında herhangi bir baskı hatası olduğu tespit edilirse durum dersi yürüten öğretim elemanına bildirilir. 
n) Sınavın bitiminde, gözetmenler sınav kâğıtlarını sayar, tutanakta sınava giren öğrenci sayısıyla teslim edilen sınav kâğıdı sayısının aynı olup olmadığını kontrol eder, sınav tutanağını imzalar ve bütün sınav materyalini dersi yürüten öğretim elemanına eksiksiz olarak teslim ederler. 
o) Sınav esnasında gözetmenler sınav salonunu terk edemezler. Gözetmenler cep telefonlarını sessiz konumda bulundurmalı ve sınav süresince sınavların yürütülmesi ile ilgili gerekli haller dışında kullanmamalıdır. Gözetmenler sınav salonunda dergi, kitap gibi materyal bulunduramaz ve okuyamazlar. 
p) Sınav görevlilerinin öğrencilerin dikkatlerini dağıtacak şekilde kendi aralarında yüksek sesle konuşmamalıdır. 
q) Gözetmenler tarafından sınav esnasında sınav kurallarına uymayan öğrenciler tespit edildiğinde, dersi yürüten öğretim elemanı ile birlikte tutanak altına alınmalı ve idari süreçler başlatılmalıdır.  
r) Sınav gözetmenleri, belirtilen yer ve zamanda sınav için hazır bulunmak zorundadır. Geçerli bir mazereti olmadan sınav görevine gelmeyen veya geç gelen gözetmenler hakkında idari işlemler başlatılır. Sınav görevine mazereti nedeniyle gelemeyecek durumda olan veya görev değişikliği isteyen öğretim elemanları, bu taleplerini sınavdan önce Bölüm Başkanlıklarına ve Sınav Koordinatörlüğüne iletmeli, gözetmenlik görev değişim formunu imzalatarak Sınav Koordinatörlüğüne teslim etmelidir.
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