TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI 2022-2023 OGRETIM
YILI EGITIM-OGRETIM PLANI

I. YARIYIL
Saat/Hafta
KODU _DERSIN ADI T P K
TDS 101 ATATURK ILKELERI VE INKI. TARIHI-I 2
TDS 103 TIBBI DOKUMANTASYON-I 2
TDS 113 TURKCE-KOMPOZISYON -I 2
TDS 121 ANATOMI 2
TDS 131 YABANCI DILLER- I 2
TDS 153 TIBBI TERMINOLOJI-I 2
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TDS 155 HASTALIK BILGISI-I

TDS 159 MESLEKI BILGISAYAR-I

TDS 181 ISARET DILI-I

TDS 183 GUZEL KONUSMA VE DIiKSiYON
TDS 157 ONPARMAK YAZIM TEKNIKLERI]-I
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SECMELI PAKETTEN 9 AKTS LiK DERS ALACAK

SECMELI DERSLER:
Saat/Hafta

KODU _DERSIN ADI P K AKTS
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SECI136 SOSYAL SORUMLULUK PROJESI
SEC106 IS SAGLIGI VE GUVENLIGI

SEC120 BEDEN EGITIMI I

SEC126  BILGISAYAR TEK. KULLANIMI
SEC130  SAGLIK HIZMETLERINDE ILETISIM
SEC132 MATEMATIK

SEC133 ZAMAN YONETIMI VE PLANLAMA
SECI137 HALK SAGLIGI

SEC110 DAVRANIS BILIMLERI

SEC 138  GIRISIMCILIK

SEC116  SAGLIK HUKUKU
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II. YARIYIL

KODU DERSIN ADI

Saat/Hafta
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136
152
154
160
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ATATURK ILKELERI VE INKI. TARIHI-II

TIBBI DOKUMANTASYON-II
KARIYER PLANLAMA
TURKCE-KOMPOZISYON-II
YABANCI DILLER-II
HASTALIK BILGISI-II
MESLEKI BILGISAYAR-II
TIBBI TERMINOLOJI-II
BIYOISTATISTIK

H. ULUSLARARASI SIN.-I
ON PARMAK YAZIM TEKNIKLERI-II
MESLEK ETIGI

YAZ UYGULAMALARI
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SECMELI PAKETTEN 6 AKTS LiK DERS ALACAK.

SECMELI DERSLER:

KODU DERSIN ADI

Saat/Hafta
P K

-

AKTS

SEC136
SEC106
SEC120
SEC126
SEC130
SEC132
SEC133
SEC137
SEC110
SEC138
SEC116
SEC 138
SEC142
Toplam

SOSYAL SORUMLULUK PROJESI
IS SAGLIGI VE GUVENLIGI

BEDEN EGITIMI I

BILGISAYAR TEK. KULLANIMI
SAGLIK HiZMETLERINDE ILETiSIM
MATEMATIK

ZAMAN YONETIMI VE PLANLAMA
HALK SAGLIGI

DAVRANIS BILIMLERI
GIRISIMCILIK

SAGLIK HUKUKU

SAGLIK SIGORTACILIGI

ISARET DiLI I
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(*): Glinde 8 saatten haftada 40 saat, 4 hafta (20 is giinii) siireyle hastanede yapilir.



III. YARIYIL Saat/Hafta
KODU _DERSIN ADI T P K ECTS
TDS 203 TIBBI DOKUMANTASYON-III 1 7 10 10
TDS 225 YAZISMA TEKNIKLERI 2 1 3 3
TDS 257 ONPARMAK YAZIM TEKNIKLERI-II 1 1 2 2
TDS 267 SEKRETER TEKNIKLERI-I 2 0 2 2
TDS 291 H. ULUSLARARASI SIN.-II 1 1 2 2
TDS 293 HASTANE BILGI SISTEMLERI 1 1 2 2

g8 11 21 21
SECMELI PAKETTEN 9 AKTS LiK DERS ALACAK.
SECMELI DERSLER:

Saat/Hafta

KODU _DERSIN ADI T P K AKTS
SEC231 MEDYA OKURYAZARLIGI 2 0 3 3
SEC201  MESLEKI INGILIZCE 2 0 3 3
SEC203 ILK YARDIM 2 0 3 3
SEC209  SAGLIK ISLETMELERINDE YONETIM 2 0 3 3
SEC217  SAG. KALITE VE AKREDITASYON 2 0 3 3
SEC219  BIYOISTATISTIK 2 0 3 3
SEC229  PSIKOLOJIK BOZUKLUKLAR 2 0 3 3
SEC233  SAGLIK TURizMI 2 0 3 3
SEC235 GENEL MUHASEBE 2 0 3 3
SEC230 DOGA VE CEVRE BILINCI 2 0 3 3
SEC211  TIBBI CIH.ELEK.GUV.VE ELEK. UY. 2 0 3 3
SEC221  BEDEN EGITIMI IT 1 1 3 3
SEC223  ENFEKSIYON HASTALIKLARI 2 0 3 3
SEC227 TIBBI LABORATUVAR BiLGISI 2 0 3 3
SEC236 PROTOKOL BILGISI 2 0 3 3
Toplam 29 1 45 45




IV. YARIYIL Saat/Hafta
KODU KODU DERSIN ADI T P K ECTS
TDS 204 TIBBI DOKUMANTASYON-IV 1 7 10 10
TDS 256 SEKRETER TEKNIKLERI-II 2 0 3 3
TDS 258 ONPARMAK YAZIM TEKNIKLERI-IV 1 1 2 2
TDS 260 BURO MALZEMELERI YONETIMI 2 0 2 2
TDS 270 SAGLIK KURUL. HALKLA iLiS. 2 0 1 1
TDS 292 H. ULUSLARARASI SIN.-III 1 1 2 2

13 18 21 21
SECMELI PAKETTEN 9 AKTS LiK DERS ALACAK.
SECMELI DERSLER:

Saat/Hafta

KODU DERSIN ADI T P K AKTS
SEC231 MEDYA OKURYAZARLIGI 2 0 3 3
SEC201  MESLEKI INGILiZCE 2 0 3 3
SEC203 ILK YARDIM 2 0 3 3
SEC209  SAGLIK ISLETMELERINDE YONETIM 2 0 3 3
SEC217 SAG. KALITE VE AKREDITASYON 2 0 3 3
SEC219  BIYOISTATISTIK 2 0 3 3
SEC229  PSIKOLOJIK BOZUKLUKLAR 2 0 3 3
SEC233  SAGLIK TURIZMi 2 0 3 3
SEC230 DOGA VE CEVRE BILINCI 2 0 3 3
SEC211 TIBBI CIH.ELEK.GUV.VE ELEKTROMAN. UY. 2 0 3 3
SEC221  BEDEN EGITIiMI 1 1 1 3 3
SEC223  ENFEKSIYON HASTALIKLARI 2 0 3 3
SEC227 TIBBI LABORATUVAR BILGISI 2 0 3 3
SEC232  CEVRE SAGLIGI 2 0 3 3
SEC236 PROTOKOL BILGISI 2 0 3 3
Toplam 29 1 45 45




HALIL BAYRAKTAR SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

2022-2023 Egitim Ogretim Yili Egitim Ogretim Miifredati

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi

Dersin
Kodu

Dersin Adi

Program

Ders Igerigi

TDS 101

ATATURK ILKELERI VE
INKILAP TARIHI - I

Onlisans

Giris, dersin dnemi, amaci, tarihi ve ilgili kavramlar,

Tiirk adi, Tiirk yurdu ve Tiirk tarihine kisa bir bakig, XIX y.y'da
Osmanlt Devleti, XIX y.y'da Batida ve Osmanli Devletinde
medeniyet kavrami, Osmanli Devletinde goriillen Tanzimat ve
Islahat hareketleri. 1870'lerde Osmanli Devleti'nin denge politikasi
ve 1. Mesrutiyet. II. Abdulhamit dénemi ve meseleler, Osmanli
Devleti'nin son donemlerinde ortaya c¢ikan fikir akimlari, II.
Mesrutiyet meseleleri ve donemi. Trablusgarp ve balkan savaglari,
Diinya Savasinin ¢ikis sebepleri, Osmanli Devleti'nin savasa
girmesi, I. Diinya Savasi'nin geligimi, Osmanli Devleti'nin savastigi
cepheler ve savasin sonu, Mondros Miitarekesi, M. Kemal Pasa'nin
Samsun'a ¢ikisi, Misak-1 Milli, Meclis-i Mebusan'in feshi ve
TBMM'nin ac¢ilmasi, Kuva-y1 Milliye. Dogu cepesindeki
gelismeler, Kars ve Giimrii Antlagmalar1, Indnii Savaslari, Kiitahya-
Eskisehir Savaslari, Sakarya Zaferi ve Biiyiik Taarruz, Mudanya
Miitarekesi ve Lozan Antlagsmasi

TDS 103

TIBBI
DOKUMANTASYON-I

Onlisans

Tibbi Kayitlarla ilgili temel kavramlar, Tibbi dokiimantasyonun
tarihgesi, Tibbi dokiimantasyon konusunda yapilan uluslar arasi
caligmalar, Tiirkiye’de saglik kayitlar ile ilgili yapilan ¢aligmalar,
Hasta dosyalarmin 6nemi, Hasta dosyalarmin baslica kullanicilari ve
kullanim alanlari, Hasta dosyalariin kapsami, diizenlenmesi, Hasta
dosyalarini olusturan formlar, Tibbi dokiimanlarin hazirlanmasinda
ve kullanimmda sorumluluk, Hasta dosyalarmin gizliligi ve
miilkiyeti, saklanma siireleri, Hasta dosyalar1 arsivinin 6zellikleri,
Hasta dosyalar1 arsivinin boliimleri, Hasta dosyalart arsivinin
fonksiyonlari, temel 6geleri, Hasta dosyalar1 argivinin kullanimi

TDS 113

TURKCE-
KOMPOZISYON- I

Onlisans

Dil nedir? (Dilin sosyal bir kurum olarak millet hayatindaki yeri ve
onemi), Tirk dilinin diinya dilleri arasindaki yeri, Tirk Dili,
Konusma dili, yaz1 dili, Dil ve kiiltiir, Tirkcede sesler ve
siniflandirilmasi, Tiirkcenin ses zellikleri ve ses bilgisi ile ilgili
kurallar, Dilek¢e, Noktalama igaretleri, imla ve uygulamasi, Ortak
dil, ortak kiiltiir, Tiirk¢enin yapisi, Dilin zenginlesmesi ve bunun
Onemi, Anlatim ve ciimle bozukluklari, bunlarin dizeltilmesi;
saglam ciimle ve unsurlari.

TDS 121

ANATOMI

Onlisans

Anatomiye giris, Hareket sistemi, Kemikler, Eklemler,
Kaslar, Solunum sistemi, Dolasim sistemi, Sindirim Sistemi, Uriner
sistem, Genital sistem, Sinir sistemi, Duyu organlari

TDS 131

YABANCI DILLER -1

Onlisans

Introduction, simple present tense questions, Present continuous
tense, yes-no questions, Questions words: What time, Which, How
much, Modal can't + ?, Have

+ got - numbers, countable, uncountable nouns, Pseudo subject
there + modal, n + es, does + jobs "Simple present tenses + ,
Negative simple present tense, Some, any, suggestion "Let's"
questions words , Present simple and position of time adverbs,
Present continous, ,Simple past tense




TDS 153

TIBBI TERMINOLOJI-I

Onlisans

Girig, temel tanim ve kavramlar, Tibbi terimleri olusturan 6geler,
terimlerin okunusu, tekil-cogul., Onekler. Flascard, anlatim,
Sonekler, Kokler, Crosword puzzle, Viicut yapisi (yonler, bosluklar,
bolgeler, pozisyonlar). Viicut yapist (hiicre, hiicrenin yapisi,
organeller, kromozom, DNA, gen, mutasyon, genetik hastaliklar,
dokular, doku g¢esitleri, doku olusum patolojileri,bezler, ilgili
uzmanliklar). Hastaliklarla ilgili terimler (hastaliklarin gesitleri,
bulagma yollari, salginlar, epidemiyoloji, dogumsal kusurlar,
yaslanma, ilgili uzmanliklar). *Tani-tedavi ile ilgili terimler ((vital
bulgular, palpasyon, perkiisyon, oskiiltasyon, basit muayene
araglari, laboratuar testleri, gorsel tan1 yontemleri). Deri ve ekleri
ile ilgili terimler (Deri ve ilgili yapilarin islevi, yapisi, sebase bezler,
ter bezleri, sa¢ ve tirnak, konu ile ilgili uzmanliklar, deri ve ilgili
yapilarin patolojileri, deri iizerinde olusan lezyonlar, tan1 ve tedavi
prosediirleri. Ornek olgular, Iskelet sistemi ile ilgili terimler
(iskeletin boliimleri, kemigin yapisi, ¢esitleri, kemik iligi, eklem-
kikirdak yapist ve cgesitleri, omurga, ligament, tendon yapilari,
uzmanlik alanlar. Iskelet sistem ile ilgili patolojiler, tam1 ve tedavi
prosediirleri. Ornek olgular, Kas sistemi ile ilgili terimler (Kaslarin
islevi, yapisi, cesitleri, kas kontraksiyon ve relaksasyonu,
inervasyonu, antagonist kaslar, kas hareketleri, ilgili uzmanliklar).
Kas sistemi ile ilgili patolojiler, tan1 ve tedavi ile ilgili prosediirler,
sportif yaralanmalar.

TDS 155

HASTALIK BILGISI-I

Onlisans

Hastaliklara giris ( dersin igerigi, amaci, temel kavramlar,
hastaliklarin siniflandirilmasi). * Kalp hastaliklart (normal yapisi ve
islevi, iskemik kalp hastaligi, MI, kalp kapak hastaliklari, kalp
yetmezligi, akut eklem romatizmasi, dogustan kalp kusurlari,
perikard hastaliklari, ileti bozukluklar). Damar hastaliklar
(damarlarin yapisi, islevi, arter ve vene bagli gelisen bulgular, aort
anevrizmasi, Burger hastalifi, Raynaud sendromu, tromboflebit,
varis). Solunum sistemi hastaliklar1 (solunum organlari, normal
yapist ve islevi, iist ve alt solunum yolu enfeksiyonu, KOAH-kronik
bronsit-astim-anfizem, bronsektazi, kistik fibrozis, tliberkiiloz).
Solunum sistemi hastaliklart ( pmdmoni, akciger kanseri, akciger
embolisi, pnomotoraks, akciger 6demi, aspirasyon, atelektazi,
plevral effiizyon). Sindirim sistemi hastaliklar1 (sindirim organlari,
sindirime yardimci organlar, normal yap1 ve islevleri, 6sefagus
hastaliklari, hiatal herni, reflii, gastrit, iilser, mide kanseri). Sindirim
sistemi hastaliklar1 (malabsorbsiyon, ¢6liak hastalig, ishal, iilseratif
kolit, Crohn hastalig1, dizanteri, IBS, divertikiil, hemoroid, anal
fissiir, kolon kanseri, GIS kanamalar1). Peritonit, mesenter iskemisi,
akut apandisit, hiperbilirubinemi, kern ikterus, hepatitler, paraziter
karaciger hastaliklari, siroz, portal hipertansiyon, hepatoselliiler
karsinoma). Safra kesesi hastaliklar1 (iltihap, tas), akut ve kronik
pankreatit, pankreas kanserleri. Uriner sistem hastaliklari( iiriner
sistem organlari, yapist ve islevi, glomeriilonefrit, pyelonefrit, sistit,
toksik nefropati, liriner sistem taglari, akut ve kronik bobrek
yetmezligi, diyaliz, bdbrek transplantasyonu, mesane kanseri,
hipertansiyon). Genital sistem hastaliklar1 (erkek iireme sistemi
yapist ve islevleri, prostat hipertrofisi ve kanseri, testis timori,
varikosel). Genital sistem hastaliklar1 (kadin {ireme sistemi yapisi
ve islevi, menstriiel dongili, menapoz, disfoksiyonel kanamalar,
polikistik over sendromu, pelvik inflamatuar hastalik, organ
maliniteleri, ektopik gebelik, preeklamsi, gebelik takibi). * Meslek
hastaliklari, yaslilik ve sorunlari, engelli sorunu. * Ergen sorunlari,
obesite, yeme bozukluklari, madde bagimlhilig.

TDS 153

MESLEKI BILGISAYAR-I

Onlisans

Excel'e giris *Yardim almak *Calisma Sayfasi ile c¢alismak
Diizenleme * Tablo olusturmak *Hesaplamalar Yapmak Yazdirma
*Formiil Cubugunu Kullanmak *Formiiller -2 *Uygulama — 1
*Uygulama — 2 *Uygulama — 3 *Uygulama - 4




TDS 181

ISARET DILi

Onlisans

Isitme Engelli Bireyleri Tanima, isaret dilinin ozellikleri ve
cesitleri, Tiirk isaret dilini tanima ve konusma kurallar1 (Parmak
alfabesi) , Parmak alfabesi Tek el- Cift el, Isitme engelli bireylerle
ilk iletisimTanisma, Yakin cevreyle ilgili TID, Isaretler, Okul ve
egitim ile ilgili TID, Ciimle galismalari, iller-UlkelerKitalar ve
cimle calismalari, Hayvanlar-BitkilerMeslekler ve climle
¢alismalari, Viicudumuz-Saglik ve climle ¢aligmalari, Yiyecek ve
icecekler, climle caligmalari, Giyecekler-Giinliik konusmalarEkler,
ciimle calismalar1 Ceviri-Sunum caligsmalari

TDS 183

GUZEL KONUSMA VE
DIKSIYON

Onlisans

Sozli iletisim, ses aletlerimiz ve solunum, Ses aletlerimiz ve
solunum, dinleme, hazirliksiz konusma, Ses aletlerimiz ve solunum,
dinleme, hazirliksiz konusma, Telaffuz kurallari- konugsma cesareti
ve gliveni gelistirme- toplum 6niinde s6z sdyleme sanat1 ¢aligmasi,
Telaffuz kurallari- konusma cesareti ve giiveni gelistirme- toplum
ontinde s6z sOyleme sanati ¢aligmasi, Tiirk¢enin dzellikleri- toplum
onilinde s6z sdyleme sanati- konugma cesareti ve giiveni gelistirme
calismasi, Tiirkcenin Ozellikleri- Toplum Oniinde s6z sdyleme
sanati- konugma cesareti ve giiveni gelistirme ¢alismasi, Tiirk¢enin
ozellikleri- toplum 6niinde s6z sOyleme sanati- konusma cesareti ve
giiveni gelistirme ¢alismasi, Vurgu- Tonlama, Hazirlikli Konusma,
Beden Dili, Séyleyis Kurallari, konugma kusurlari

TDS 157

ON PARMAK YAZIM
TEKNIKLERI-I

Onlisans

Dogru oturusu, klavyeye ve ekrana olan uzakligin ayarlanmasinin
ogretilmesi. El, 6n kol, dirsek ve bacaklarin ergonomik olarak nasil
durmasi gerektiginin 6gretilmesi. Harflerin tanitilmasi. * Temel sira
tuslarinin  6gretilmesi. Parmaklarin yerlestirilmesi ve bakmadan
tuslara basilmasinin saglanmasi.* Temel sira tuslarinin hizl
yazilmast ig¢in egzersizlerin yapilmasi. Temel sira climle
uygulamalari. * Ust sira tuslarinin  gretilmesi. Parmaklarin
bakmadan {ist siraya uzanip yeniden yerine donmesinin dgretilmesi.
*Temel ve Ust sira ciimleleriyle siirat testleri yapilmasi. *Alt sira
tuslarinin 6gretilmesi. Parmaklara bakmadan alt siraya uzanip
yeniden temel siraya donmesinin &gretilmesi. * Cilimle yazma
uygulamalart. Hiz testi uygulamalari. *Biyik harf yaziminin
Ogretilmesi. Silme ve enter tusunun 6gretilmesi ve kullanimu ile ilgili
metin ¢aligmalarinin yapilmasi. *Metin yazma uygulamalari.
Hatalar1 bulma ve engelleme yontemlerinin dgretilmesi. *Nokta ve
virgiil yaziminimn 6gretilmesi. Bilyiik harf kullanimi ile ilgili hiz
calismalari. *Kuralli climle ve metinle hiz ¢alismalari. *Baskili hiz
caligmalari.

TDS 102

ATATURK ILKELERI VE
INKILAP TARIHI - 11

Onlisans

Tiirklerde Cumbhuriyet fikri, Cumbhuriyetin ilani, Halifeligin
kaldirilmasi ve goriilen gelismeler, Cok partili hayat denemeleri,
T.CF ve S.CF., Atatiirk'iinsiyasi ilkelerive degerlendirmeleri,
Musul meselesi ve Tiirk-Ingiliz iliskileri, Hatay meselesi ve Tiirk-
Fransiz iligkileri, II. Diinya Savagi ve Tiirkiye, savas sonunda
paktlarin olusumu, Atatiik ve ilkelerinin Tiirk ve Diinya tarihindeki
Onemi. Statizm, Populizm, Secularizm, Atatiirk Principles; National
State, Complete Independence, Westernization, A Realistic
Approach, Allegiance to Legality, Peace at Home; Peace in the
World.

TDS 104

TIBBI
DOKUMANTASYON-II

Onlisans

* Hasta dosyalarinin hukuki yonii * Hasta dosyalarinda yer alan
evrakin degerlendirilmesi * Hasta dosyalarinin standardizasyonu *
Dosya oOzetlerinin hazirlanmasi, sekil ve igerigi *Cikis Ozeti *
Dosyalama yontemleri *Dosyalama iglemleri, tanimlar ve amaglar *
Dosyalama sistemleri yarar ve sakincalar1 * Hasta dosyalarinin
yerine kaldirilmasi, yerlesim hatalarinin dnlenmesi * Indeksleme
islemleri, hasta, doktor indeksi *Hastalilk ve ameliyatlara ait
indeksleme sistemleri




TDS 106

KARIYER PLANLAMA

Onlisans

Kariyer kavrami, Kariyer planlamasi, Kariyer planlamasinin mesleki
damgmanlikla iligkisi, Bireysel kariyer gelisimi, Ozgecmis
hazirlama ve 6zgegmis cesitleri, Is goriismesi, Kariyer planlama
stireci, Tiirk egitim sisteminin kariyer planlamasi dogrultusunda
degerlendirilmesi, Kariyer planlamasinin okullarda
uygulanabilirligi, Kariyer planlamasinin okullarda uygulanabilirligi,
Yasam boyu kariyer planlamasi, Emeklilikte kariyer planlamasi

TDS 114

TURKCE -
KOMPOZISYON - II

Onlisans

Edebiyat ve diisiince diinyasi ile ilgili eserlerin okunup incilenmesi,
Tiirler (makale, fikra, sohbet, deneme, miiladkat, rdportaj,
konferans, agikoturum, sempozyum, brifing, seminer, teblig vb.),
Atatiirk ve Tirkge, Dillerin Dogus Teorisi, Dilde sadelesme ve
Tiirkgelesme, Mesleki yazismalar (mektup, rapor, tutanak, karar,
0zgeemis vb.), Tanzimat'tan Cumhuriyete Tirk Kiiltiiriinde
gelismeler Tiirk edebiyatindan &rnekler

TDS 132

YABANCI DILLER - II

Onlisans

Present simple (describing roitines), adverbs of frequencies (how
often, howlong),can,can’t (expressing ability), must, mustn’t,
prepositions of time , present continious (describing what is
happening), present simple and present continious (everyday
actions, daily food), a lot of, much, many, enough, would you like
and can, past simple, ( to be regular verbs, past definite time
activities), past simple ( irregular verbs ,what happened at a definite
past time), past simple with before after ago, comparative adjectives
(comparing people and things), superlative adjectives (comparing
people and things), revision of

TDS 136

HASTALIK BILGISI-II

Onlisans

Cilt hastaliklar1 (deri ve eklerinin yapisi, islevi, mantar hastaliklari,
iirtiker, dermatitler, ). *Cilt hastaliklar1 (Behget hastaligi, psoriazis,
biilloz hastaliklar, vitiligo, benler, zona, herpes, akne, deri eklerinin
hastaliklari, derinin maliniteleri). *Akil ve ruh saglig1 hastaliklar
(deliryumi demans, sizofreni, paranoya, depresyon, bipolar
bozukluklar, anksiyete, panik atak, fobi, obsesyon, somatoform
bozukluklar, konversiyon kisilik bozukluklar1 ). *Romatizmal
hastaliklar (romatoid artrit, SLE, skleroderma, sjogren sendromu,
ankilozan spondilit, osteoartrit, gut, FMF, wvaskiilitler tartism
*Hematoloji (anemiler, 16semi, lenfoma, multiple myeloma, ).
*Hematoloji (kanama bozukluklarthemofili, skorbiit, von
willebrand, ITP, DIC, K vitamini eksikligi). *Enfeksiyon hastaliklari
(enfeksiyon, bakteriemi, sespsis, alt-list solunum yolu
enfeksiyonlari, otit, pnOmoni, menenjit, gastroenterit, cilt
enfeksiyonlari, diyabetik ayak, brusella, sarbon, kandida,
osteomyelit). *Endokrin hastaliklar1 (hormonlarin, tanimi, yapisi,
islevi, hipofiz on-arka lob hastaliklari, troid, paratroid, timus,
pankreas, bobrek {stii, genital bezi hastaliklarimaliniteleri, bazi
doku hormonlari). *Noérolojik hastaliklar (sinir sisteminin yapist,
isleyisi, enfeksiyonlari, serbrovaskiiler hastalik, beyin timorii,
hidrosefali, kibas, beyin 6demi, periferik sinir hastaliklar1, néro-
miskiiler kavsak hastaliklari, multiple sklerosis, ). *Norolojik
hastaliklar (kas hastaliklari, ndro-kiitanéz hastaliklar, diyabetik
ndropati, Alzheimer hastaligi, parkinson, facial paralizi, migren,
epilepsi, disk hernisi). *Go6z hastaliklar1 (gdziin yapist, islevi, kirma
kusurlari, gbz kapagi hastaliklari, konjonktivit, kornea hastaliklari,
katarakt, retina dekolmani, papil 6dem, sasilik, glokom, maliniteler).
*KBB hastaliklar1 (kulagin yapisi, islevi, enfeksiyonlariotit, vertigo,
Meniere hastaligi, adenoid vejetasyon, siniizit, oral Kkavite
patolojileri, burunnazofarenks-larenks patolojileri, boyunda kitle).
*Cocuk hastaliklar1 (bulasict hastaliklar, anne siitli, beslenme,
yenidogan sariligi, bebek izlemi). *Kanser (tanimi, nedenleri,
yayilma yollar1, 6n belirtileri, erken tani).




TDS 153

MESLEKI BILGISAYAR-
I

Onlisans

Excel Tekrar (¢alisma sayfasi ve Formiiller), Tablo bigimleme,
Grafikler, Finansal ve matematiksel fonksiyonlar, Birden ¢ok sayfa
ve kitap arasinda bilgi aligverisi, Sunum programlarina giris, Sunu
olusturma, Grafik olusturma, Slayt Yonetimi, internet kullanim,
Web sayfasi olusturma, MS Outlook

TDS 154

TIBBi TERMINOLOJI-IT

Onlisans

* Kalp-damar sistemi terimleri (kalp-damar sisteminin iglevi,
yapisi, damar ¢esitleri, nabiz, tansiyon, lenfatik sistem, konu ile
ilgili uzmanliklar, kalp-damar sistemi patolojileri, tan1 ve tedavi
prosediirleri). * Kan ve bagisiklik sistemi terimleri (plazma, kan
hiicreleri, kan gruplari, immiinite yapisi-iglevicesitleri, kan ve
immiinite ile ilgili hastaliklar, tant ve tedavi prosediirleri).*
Solunum sistemi iglevi, yapisi, solunum, ilgili uzmanliklar,
solunum sistemi patolojileri, tan1 ve tedavi prosediirleri. * Sindirim
sistemi islevi, yapisi, yardimci sindirim organlari, sindirim, ilgili
uzmanliklar, sindirim sistemi patolojileri, tan1 ve tedavi
prosediirleri.* Uriner sistem islevi, yapisi, nefron, idrar olusumu,
ilgili uzmanliklar, iiriner sistemi patolojileri, tan1 ve tedavi
prosediirleri. * Sinir sistemi islevi, yapisi, noron, refleks,
norotransmitter, beyin, spinal kord, santral sinir sistemiperiferik
sinir sistemi, anestezi, ilgili uzmanliklar, sinir sistemi patolojileri,
tan1 ve tedavi prosediirleri. * Duyu organlan ile ilgili terimler
(gbzln yapisy, islevi, ilgili uzmanliklar, géz patolojileri, tan1 ve
tedavi prosediirleri.*Duyu organlar ile ilgili terimler (kulagin
yapisi, islevi, ilgili uzmanliklar, kulak patolojileri, tan1 ve tedavi
prosediirleri. * Endokrin sistem islev ve yapisi, endokrin organlar,
hormonlar, ilgili uzmanliklar, endokrin sistem patolojileri, obesite,
tan1 ve tedavi prosediirleri. * Genital sistem terimleri (erkek tireme
sistemi yapisi, islevi, ilgili uzmanliklar, patolojileri, tan1 ve tedavi
prosediirleri) Powerpoint sunum, olgu sunumu * Genital sistem
terimleri (kadin {ireme sistemi yapisi, islevi, dogum, ilgili
uzmanliklar, patolojileri, tan1 ve tedavi prosediirleri) * Psikiatri ile
ilgili terimler ( akil ve ruh saghg: ile ilgili kavramlar, ruhsal
hastaliklar, kisilik bozuklukari, soatoform bozukluklar, yeme
bozukluklari, madde-alkol bagimliligi, ilgili uzmanliklar, tan1 ve
tedavi prosediirleri). * Kanser ile ilgili terimler, cerrahi terimler, ilk
ve acil bakim terimleri. * Farmakoloji ile ilgili terimler (regete,
jenerik isimlendirme, ilaglarin verilis sekilleri, prospektiis bilgisi).

TDS 160

BIYOISTATISTIK

Onlisans

* Biyoistatistige giris ve tanimlar * Dagilimlar ve dagilimlar
tanimlayict Olgiiler * Verilerin siniflandirilmast * Ortalama ve
diger merkez olgiiler * Standart sapma ve diger yayginlik dlgiileri
*Verilerin tablo kullanilarak gosterilmesi * Verilerin grafik
kullanilarak gosterilmesi *Bilimsel arastirma planlanmasi *
Aragtirma degerlendirilmesi ve rapor yazimi * Arastirma
degerlendirilmesi ve rapor yazimi * Saglik istatistikleri * Saglik
istatistikleri * Bilgisayar yardimiyla istatistik * Bilgisayar
yardimiyla istatistik

TDS 192

HASTALIKLARIN
ULUSLARARASI
SINIFLANDIRMASI-I

Onlisans

Hastaliklarin =~ smiflandirmasi ve  kodlanmast  kavramlari
*Hastaliklarin  uluslararast siniflandirmasinin  tarihi  gelisimi
*Hastaliklarin uluslararasi siniflandirmasinin 6nemi *Hastaliklarin
smiflandirma sisteminin &zellikleri ve kullanimi *Hastaliklarin
uluslararasi siniflandirmasinin Tiirkiye’deki kullanimi *ICD-10
sisteminin genel tanitim1 *ICD-10 sisteminin genel tanitim1 *ICD-
10 sisteminin temel yapis1 *ICD-10 sisteminin temel yapist *ICD-
10 sisteminin temel yapist *ICD-10 sisteminde alfabetik dizin
kullanim1 *ICD-10 sisteminde tabular liste kullanimi *ICD -10
Kodlama uygulamasi *Final sinavi i¢in hazirlik




TDS 194

MESLEK ETIGi

Onlisans

Meslek kavraminin tanimi ve dnemi. Mesleklesme kriterleri * Etik
kavramimin tanimi, énemi ve tarihsel gelisimi. * Ahlak ve etik
kavramlar1 arasindaki iliski * Is ahlaki, mesleki degerler.* Etik
ikilem nedir. Ornek olaylar. * Tip etigi nedir? Tip etigi ilkeleri
nelerdir. * Hasta haklar1 ve yasal yilikiimliiliigiin bozuldugu
durumlar * Biiro yonetimi ve Sekreterlik etigi tanimi 6nemi ve
tarihsel gelisimi. * Sekreterlerin ahlaki Sorumluluklari mesleki
degerleri. * Sekreterlikte Is ahlaki ilkeleri. * Biirolarda etik disi
davraniglar *Sekreterlik etik ilkesi Onerisi ve meslek birlikleri *
Mobbing kavrami ve 6rnek olaylar.

TDS 198

YAZ UYGULAMASI

Onlisans

Sorumlu 6gretim elemanlar1 gézetiminde, Saglik kuruluslarinin
poliklinik, klinik, argiv, Laboratuvar, ameliyathane ve idari
boliimlerinde pratik uygulama *Sorumlu Ogretim elemanlari
gozetiminde, Saglik kuruluglarmin poliklinik, klinik, arsiv,
Laboratuvar, ameliyathane ve idari boliimlerinde pratik uygulama
*Sorumlu 6gretim elemanlar1 gozetiminde, Saglik kuruluslarinin
poliklinik, klinik, arsiv, Laboratuvar, ameliyathane ve idari
boliimlerinde pratik uygulama

TDS 158

ON PARMAK YAZIM
TEKNIKLERI-II

Onlisans

*Metin yazma uygulamalari. Unutulan veya yanlig yazilan harflerin
belirlenmesi * Temel sira tuglariin tekrart ve temel sira ciimle
uygulamalar1 * Ust sira tuslarinin tekrar1. Parmaklarin bakmadan iist
straya uzanip yeniden yerine donmesinin pekistirilmesi. * Temel ve
Ust sira ciimleleriyle siirat testleri yapilmasi. * Alt sira tuslarinin
tekrar1. Parmaklara bakmadan alt siraya uzanip yeniden temel siraya
dénmesinin pekistirilmesi. * Ciimle yazma uygulamalari. Hiz testi
uygulamalar1. * Noktalama isaretlerinin 6gretilmesi.

()G)G)(G) nokta, virgiil, noktali virgiil, iki nokta, ((),()), ("),() ag

parantez, kapa parantez, tirnak ve kesme isareti.(!),(?),(/),(-)

Unlem, soru isareti, kesir ve kisa ¢izgi isareti. * Noktalama

isaretleri kullanilan metinleri yazma.* Hotkey'den harf tekrari

ve.noktalama isareti tekrar1 ve hiz ¢alismalari. * Kuralli climle ve

metinle hiz ¢aligmalari. Dikte yazimiin dgretilmesi.

TDS 204

TIBBI
DOKUMANTASYON-III

Onlisans

Elektronik tibbi kayit sistemi *Bilgi islem araglarimin kullanim
alanlari, *Bilgi saklama ortamlar1 *Hasta dosyalar1 arsivinin
yonetim ve organizasyonu *Hastane arsivinin Orgiitlenmesi,
*Hastane arsivinin Orgiitlenmesi, *Tip sekreterligi, saglik ekibi
icindeki yeri ve tip sekreterlerini diger sekreterlerden ayiran
ozellikler * Tip sekreterligi, saglik ekibi i¢indeki yeri ve tip
sekreterlerini  diger sekreterlerden ayiran Ozellikler *Tibbi
sekreterlerin gorevleri, karsilastiklar1 giigliikler ve ¢6ziim Onerileri
*Tibbi sekreterlerin gorevleri, karsilagtiklar1 giigliikler ve ¢oziim
oOnerileri *Tibbi raporun niteligi, tiirleri * Tibbi raporun niteligi,
tirleri *Yataksiz saglik kuruluslarindaki tibbi dokiiman ve
dokiimantasyon *Y ataksiz saglik kuruluslarindaki tibbi dokiiman ve
dokiimantasyon

TDS 225

YAZISMA TEKNIKLERI

Onlisans

Iletisim ve Yazili iletisimin o6nemi *Yazismalarm niteliksel
ozellikleri. *Yaz1 dilinin etkileyici olarak kullanimi. Noktalama
isaretleri ve biiyiik kiiglik harf kullanimi. *Yaz1 yazma siireci,
Yontem bilgisi. Yazida Kullanilan Anlatim Bigimleri. *Dilekge
orneklerinin yazilmasi. *Resmi yazilarin 1. Derece boliimlerinin
anlatilmas1 ve ornek uygulamalar. *Resmi yazilarin 2. Derece
bdliimlerinin anlatilmas1 ve drnek uygulamalar. *Elektronik belge
yonetim sistemleri iizerinde yazigmalarin nasil yapilacagi. *Resmi
yazisma tiirleri. *Resmi yazigmalarla ilgili 6rnek uygulamalarin
yapilmasi. * Resmi yazigmalarla ilgili 6rneklerin elektronik belge
yonetim sistemi iizerinde yapilmasi. *Is yazilarinin béliimleri ve
omek uygulamalar. *Is yazismalari tiirleri ve 6rnek uygulamalar.
*Ozel yazismalar ve rnek uygulamalar. CV hazirlama teknikleri.




TDS 258

ON PARMAK YAZIM
TEKNIKLERI-III

Onlisans

Metin yazma uygulamalari. Unutulan veya yanlis yazilan harflerin
belirlenmesi *Temel sira tuslarinin tekrari ve temel sira climle
uygulamalar1 *Ust sira tuglarinin tekrar1. Parmaklarin bakmadan iist
siraya uzanip yeniden yerine donmesinin pekistirilmesi. *Alt sira
tuslarinin tekrari. Parmaklara bakmadan alt siraya uzanip yeniden
temel swraya donmesinin  pekistirilmesi.  *Ciimle yazma
uygulamalari. Hiz testi uygulamalari. *Noktalama isaretlerinin
tekrart. *Noktalama isaretleri kullanilan metinlerle hiz testi
uygulamalart. *Hotkey'den harf tekrar1 ve hiz ¢aligmalart.
*Hotkey'den noktalama isareti tekrar1 ve hiz ¢alismalari. *Rakam
ve sembollerin 6gretilmesi. *Rakam ve sembollerin 6gretilmesi.
*Rakam ve sembollerin 6gretilmesi. *Rakam ve sembollerin
ogretilmesi. *Dikte ve Baskili hiz ¢aligmalari.

TDS 267

SEKRETERLIK
TEKNIKLERI-I

Onlisans

Biiro kavrammin tanimlanmasi, dnemi ve tarihgesi. Biiro tilirlerinin
smiflandirilmasi.  *Yonetim  kavrami  ve Biiro ydnetimi
kavramlarinin agiklanmasi Biiro yonetimi teknikleri. *Biirolarda
otomasyon sistemleri tanimi, dnemi ve alt sistemleri. *Biirolarda
kullanilan Sarf malzemeleri O6zellikleri ve se¢imi. *Biirolarda
kullanilan Telekomiinikasyon sistemleri. Sistemlerin tiirleri, isleyisi
ve se¢imi. *Biirolarda kullanilan Telekomiinikasyon sistemleri.
Sistemlerin tiirleri, isleyisi ve se¢imi. Faks makinesi cesitleri ve
secimi *Biirolarda kullanilan sunum araglari tiirleri, isleyisi ve
secimi. *Telekonferans, sesli ve goriintiilii konferans, masaiistii
konferans araglari. Goriintli aktarim araglari cesitleri, 6zellikleri ve
secimi. *Cok islevli biiro araglari, yazim araglart tiirleri, 6zellikleri,
isleyisi ve se¢imi. *Cogaltma araglart tiirleri, 6zellikleri, isleyisi ve
secimi. *Evrak imha, kesme, ciltleme ve laminasyon araglari tiirleri,
ozellikleri, isleyisi ve se¢imi.

*Biiro ¢cevresinin orgiitlenmesi, Bina i¢i yerlesim planlamasi. *Biiro
Makineleri, Mobilyalar1 ve Diger Donanimlarin Diizenlenmesi ve
Ergonomi. *Caligma kosullarina etki eden ergonomik faktorler ve
bunlarin diizenlenmesi.

TDS 291

HASTALIKLARIN
ULUSLARARASI
SINIFLANDIRMASI-II

Onlisans

Saglik hizmetlerinde veri ve temel 6zelikleri *T1ibbi dokiimanlarin
hastaliklarin ve islemlerin kodlanmasinda kullanimi *Diisiik veri
kalitesinin nedenleri *Kodlanmig verilerin kullanim alanlari
*Kodlanmig verilerin kullanim alanlar1 *Veri kalitesinin diisiik
olmasmin nedenleri ( Tibbi kayitlar ve saglik caliganlar ile ilgili
olanlar) *Veri kalitesinin diisitk olmasinin nedenleri ( Kodlamac1 ve
smiflandirma sistemi ile ilgili olanlar) *Kodlama Kalitesinin
Artirllmasinda  Tibbi  Dokiimantasyonun Etkisi *Kodlama
Kalitesinin Artirilmasinda T1bbi Dokiimantasyonun Etkisi *Klinik
kodlama prosediirii *Klinik kodlama prosediirii *Kodlama
uygulamalar1 *Kodlama uygulamalari

TDS 293

HASTANE BIiLGI
SISTEMLERI

Onlisans

Hastane Bilgi Sistemi(HBS)ne giris, HBS gerekleri, Veri Tabani
Yonetim Sistemi (VTYS),Modiill kavrami, HBS’de giivenlik ve
onemi, HBS’de gizlilik ve oOnemi,HBS’de ag yapisi,HBS’de
kullanic1  yetkilendirmeleri, HBS’de kullanici ihtiyaglari, HBS
standartlari, HBS ihtiyaclar, HBS mevzuati, HBS’de
karsilagilabilecek problemler,Klinik karar destek sistemleri
(KKDS),KKDS de Laboratuar uygulamalari

TDS 204

TIBBI
DOKUMANTASYON-IV

Onlisans

Arsivcilik bilgisi, tamimlar *Arsiv islev ve tiirleri *Diinyada ve
Tiirklerde arsiv ve arsivcilik tarihgesi *Arsiv komitesi, arsiv teskilat
ve fonksiyonlari, *Tibbi arsiv yoneticisinin ve personelinin
gorevleri *Arsivcilik iglemleri, siniflama iglemleri *Ayiklama ve
imha iglemleri *Koruma ve restorasyon islemleri *Arsiv biitgesi
*Hasta dosyalar1 arsivinin mimari yap1 ve 6zellikleri, Arsiv depolar1
*Arsiv malzemesinin korunmasi *Tip sekreterlerinin hak ve
sorumluluklar1 *Tibbi sekreterlerin hasta ve hasta yakinlari,hekim
ve hemsirelerle olan iliskiler, *Tibbi sekreterlerin egitim ve
orglitlenmesi




TDS 256

SEKRETERLIK
TEKNIKLERI-II

Onlisans

Sekreterlikte oOrgiitsel ve yonetsel iletisim. *Sekreterin Sozli
iletisim becerisi. *iletisimde beden dilinin kullanilmas1. *Sunum
tirleri ve hazirlama Teknikleri. *Sunum da izlenecek asamalar.
Toplant1 organizasyonu. *Sekreterin toplanti yonetimi becerileri.
*Seyehat Organizasyonu. *Sekreterin Seyahat organizasyonu
becerileri. *Sekreterlikte ziyaretci agirlama teknikleri. *Sekreterin
randevu diizenleme becerileri. *Sekreterlikte insan iligkileri ve
Protokol kurallar1 *Protokol kurallarinin uygulanmasit *Mesleki
orgiitler

TDS 258

ON PARMAK YAZIM
TEKNIKLERI-IV

Onlisans

Metin yazma uygulamalari. Unutulan veya yanlis yazilan harflerin
belirlenmesi *Temel sira tuslarinin tekrar1 ve temel sira climle
uygulamalar1 *Ust sira tuglarmnin tekrar1. Parmaklarin bakmadan {ist
siraya uzanip yeniden yerine donmesinin pekistirilmesi. *Alt sira
tuslarinin tekrari. Parmaklara bakmadan alt siraya uzanip yeniden
temel siraya donmesinin  pekistirilmesi. *Ciimle yazma
uygulamalari. Hiz testi uygulamalari. *Noktalama isaretlerinin
tekrari. *Noktalama isaretleri kullanilan metinlerle hiz testi
uygulamalari. *Hotkey'den harf tekrar1 ve hiz c¢alismalar.
*Hotkey'den noktalama isareti tekrar1 ve hiz ¢alismalari. *Rakam
ve sembollerin 6gretilmesi. *Rakam ve sembollerin 6gretilmesi.
*Rakam ve sembollerin Ogretilmesi. *Rakam ve sembollerin
Ogretilmesi. *Dikte ve Baskil1 hiz ¢aligmalari.

TDS 260

BURO MALZEMELERI
YONETIMI

Onlisans

Biiro kavrammin tanimlanmasi, dnemi ve tarihgesi. Biiro tlirlerinin
smiflandirilmasi.  *Yonetim kavrami  ve Biiro ydnetimi
kavramlarinin agiklanmasi Biiro yonetimi teknikleri. *Biirolarda
otomasyon sistemleri tanimi, énemi ve alt sistemleri. *Biirolarda
kullanilan Sarf malzemeleri 6zellikleri ve se¢imi. *Biirolarda
kullanilan Telekomiinikasyon sistemleri. Sistemlerin tiirleri, isleyisi
ve secimi. *Biirolarda kullanilan Telekomiinikasyon sistemleri.
Sistemlerin tiirleri, isleyisi ve se¢imi. Faks makinesi ¢esitleri ve
secimi *Biirolarda kullanilan sunum araglari tiirleri, isleyisi ve
secimi. *Telekonferans, sesli ve goriintiilii konferans, masaiistii
konferans araglari. Goriintli aktarim araglari ¢esitleri, 6zellikleri ve
secimi. *Cok islevli biiro araglar1, yazim araglar1 tiirleri, dzellikleri,
isleyisi ve se¢imi. *Cogaltma araglart tiirleri, 6zellikleri, isleyisi ve
secimi. *Evrak imha, kesme, ciltleme ve laminasyon araglari tiirleri,
ozellikleri, isleyisi ve se¢imi.

*Biiro ¢cevresinin orgiitlenmesi, Bina i¢i yerlesim planlamasi. *Biiro
Makineleri, Mobilyalar1 ve Diger Donanimlarin Diizenlenmesi ve
Ergonomi. *Calisma kosullarina etki eden ergonomik faktorler ve
bunlarin diizenlenmesi.

TDS 270

SAGLIK
KURUMLARINDA
HALKLA ILISKILER

Onlisans

Halkla iliskilerin tanimi ve tarihsel gelisimi *Halkla iliskilere yakin
kavramlar *Saglik kuruluglarinda halkla iligkiler ihtiyacini ortaya
¢ikaran nedenler *Halkla iligkilerde izlenen amaglar, ilkeler
*Hastanelerde halkla iliskiler organizasyonu *Hastanelerde halkla
iligkiler yoneticisinin sorumluluklar1 *Hastanelerde halkla iligkiler
uzmaninin faaliyetleri *Hastanelerde halkla iliskiler departmaninda
gorev yapabilecek kisilerde ve is yerlerinde bulunmasi gerekli
ozellikler *Tiirkiye’de kamu hastanelerinde halkla iliskiler
faaliyetlerinin organizasyonu *Saglik kuruluglarinda halkla iliskiler
faaliyetleri, tanitma *Tanima *Lobicilik, sponsorluk, imaj yaratma
*Halkla iligkilerin uygulama alanlar1 *Halkla iliskilerde kullanilan
arag, gere¢ ve yontemler

TDS 292

HASTALIKLARIN
ULUSLARARASI
SINIFLANDIRMASI-III

Onlisans

Enfeksiyon ve Paraziter Hastaliklar (Vaka c¢alismalar1) tani
ornekleri ve kodlanmasi, Neoplazmlar (Vaka ¢alismalar1), Kan ve
kan yapict organlarin hastaliklart ve immiin sistemin bazi
bozukluklar1 (Vaka c¢aligmalari), Endokrin, Nutrisyonel ve
Metabolik Hastaliklar (Vaka c¢aligmalari), Akil ve Davranig
Bozukluklar1 (Vaka galismalar1), Sinir Sistemi Hastaliklari, G6z ve
Gozle Baglantili Doku Hastaliklari, Kulak ve Mastoid Olusum
Hastaliklar1 (Vaka c¢aligmalari), Dolasim Sistemi Hastaliklari,




Solunum Sistemi Hastaliklari, Sindirim Sistemi Hastaliklar1 (Vaka
calismalar), Cilt Ve Cilt alt1 Dokusu Hastaliklar1, Kas-Iskelet ve
Bag Dokusu Hastaliklar1 (Vaka calismalar1), Urojenital Sistem
Hastaliklar1 (Vaka calismalart), Gebelik, Dogum Ve Lohusalik
Dé&nemi Hastaliklari, Perinatal Dénemden Kaynaklanan Hastaliklar
(Vaka caligmalar1i, Konjenital Malformasyon, Deformasyon ve
Kromozom Anomalileri (Vaka c¢aligmalar1)) Semptomlar ve
Anormal Klinik ve Laboratuvar Bulgular1 (Vaka caligmalari),
Yaralanma, Zehirlenme ve Dig Nedenlere Bagli Diger




HALIL BAYRAKTAR SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

2022-2023 Egitim Ogretim Yil1 Egitim Ogretim Miifredat:

SECMELI DERSLER

Dersin
Kodu

Dersin Adi

Program

Ders Igerigi

SEC136

SOSYAL SORUMLULUK PROJESI

Onlisans

Giris ve Dersle Ilgili Genel Bilgiler, Sosyal Sorumluluk
Kavraminin Gelisimi ve Kapsami, Kurumsal Sosyal
Sorumluluk, Tirkiye’de Kurumsal Sosyal Sorumlulugu
Olusturan Ogeler, Tiirkiye’den Ve Diinya’dan Sosyal
Sorumluluk Projesi Ornekleri, Tiirkiye’den Ve Diinya’dan
Sosyal Sorumluluk Projesi Ornekleri, Vize Smavi,
Tiirkiye’de Cocuklara Yonelik Saglik Sosyal Sorumluluk
Projeleri, Tirkiye’de Ergenlere Yonelik Saglik Sosyal
Sorumluluk Projeleri, Tiirkiye’de Yaglilara Yonelik Saghk
Sosyal Sorumluluk Projeleri, Tiirkiye’de Universite
Ogrencilerine Yénelik Saglik Sosyal Sorumluluk Projeleri,
Universite Ogrencilerinin Sosyal Sorumluluk Alaninda
Gorev Alma Nedenleri ve Sonuglari, Saglik Alaninda
Gergeklestirilen Sosyal Sorumluluk Projelerinin Bireylerde
Farkindalik Yaratma Etkisi.

SEC106

IS SAGLIGI VE GUVENLIGI

Onlisans

Is saglig1 ve giivenliginin tanim1 ve dnemi, tarihsel gelisimi,
Is saglig1 ve giivenligi genel kurallar1 ve giivenlik kiiltiirii,
Calisma mevzuat ile ilgili bilgiler, Calisanlarin yasal hak
ve sorumluluklari, {s kazas1 ve meslek hastaligindan dogan
hukuki sonuglar, Is kazalarinin sebepleri ve risk
degerlendirmesi, Meslek hastaliklari, korunma yontemleri,
Biyolojik risk etmenleri, kigisel koruyucu donanim,
Psikososyal risk etmenleri, Fiziksel risk etmenleri,
Kimyasal risk etmenleri, Ergonomik risk etmenleri,
Yangindan korunma, tahliye ve kurtarma, Giivenlik ve
saglik isaretleri,

SEC120

BEDEN EGITIMI I

Onlisans

Havuz kullanim1 6gretimi, 1sinma hareketlerinin 6grenimi
ve suya aligma calismalari , Yizme 1, Suya alisma
caligmalari, yiiziistii ve sirtiistii yi1ldiz 6grenimi , Yiizme 1,
Yiiziistii ve sirtiistii yildiz tekrarlar1 ve torpido 6grenimi ,
Yiizme 1, Torpido tekrar1 ve nefes ¢alismalar1 baglangici,
Yiizme 1, Nefes c¢alismar1 ve serbest yiizme ayak vurusu
Ogrenimi, Yizme 1, Ayak vurusu caligmalar ve torpido-
ayak caligmalari, Yiizme 1, Genel yiizme egitimi tekrart,
Yiizme 1, Kondisyon temel egitimi, Gii¢lendirici temel
cimnastik hareketleri, Gii¢lendirici temel cinmastik
hareketleri gelistirilmesi, Kardiyovaskiiler antrenman
calismalari

SEC126

BILGISAYAR TEKNOLOJILERI
KULLANIMI

Onlisans

Bilgisayara giris, Bilgisayar Yapisi, Isletim sistemleri,
Windows isletim sistemine giris, Windows Isletim
sisteminin  zellikleri, Isletim sistemi ayarlari, Ofis
programlarina giris,

Ofis (MS Word), Word Meniileri,

Word Tablolar1, Word Uygulamalari, Internet (Internet
Yapist), E-mailler, Internet ve korunma




SEC130

SAGLIK HiIZMETLERINDE
ILETISIM

Onlisans

fletisim kavrami, o6nemi, ozellikleri ve fonksiyonlari,
fletisim siireci ve Ogeleri, Iletisimi etkileyen bireysel
faktorler(algilama...) ve iletisim engelleri, Saglik iletisimi ve
boyutlart. Saglik iletisiminin yararlari, Saglik iletisiminin
gelisimini  etkileyen faktorler. Tiirkiye"""""'de saglik
iletisgimi, Iletisim kuramlari, saglikta iletisim modelleri,
fletisim tiirleri ve sekilleri, Dinleme bigimleri, Empati, Ben
Dili-Sen Dili, Saghk Kurumlarinda Kurumsal fletisim ve
Sosyal Medya, Beden dili, Saglik hizmetlerinde etkili
iletisim teknikleri ve Terdpatik iletisim, Hastay1 tanima ve
hasta profilleri, Ozel hastalar ve yakinlaryla o6zel
durumlarda iletigim.

SEC132

MATEMATIK

Onlisans

Temel Kavramlar, Say1 Sistemleri, Boliinebilme
OKEKOBEB, Rasyonel Sayilar, Mutlak Deger, Uslii
Ifadeler — I, Uslii Ifadeler — IT, Koklii Ifadeler — I

Koklii Ifadeler — II, Carpanlara Ayirma — I, Carpanlara
Ayirma — II, Oran-Oranti, Denklem Cozme — I, Denklem
Cozme - 11

SEC133

ZAMAN YONETIMI VE
PLANLAMA

Onlisans

Zaman Kavrami ve Onemi *Aligkanliklar ve Hayir
Diyebilmek *Temel Diizeyde Zaman Planlamasi *Zaman
Kullanim Matrisi *Zaman Yonetimine *Zaman Yonetimi
*Zaman Yonetimi Teknikleri *Zaman Tuzaklar1 *Kigisel
Zaman Yonetimi *Kisiden Kaynaklanan Zaman Tuzaklar
*Orgiitsel Zaman Yonetimi *Is, Isyeri, Y&netim ve
Politikalardan Kaynaklanan Zaman Tuzaklar1 *Zaman
Tuzaklarinin Yonetimi *Toplant1 Yonetimi

SEC205

HALK SAGLIGI

Onlisans

Halk sagliginda temel kavramlar, Tibbin tarihsel gelisimi,
temel saglik hizmetleri, Saglik diizeyi gostergeleri ve
hizmetler acisindan iilkeler arasi kiyaslama, Ana- ¢ocuk
saghigi, Aile planlamasi, Bagisiklama hizmetleri, Isci ve is
yeri sagligi, Cevre sagligi, Sosyal bulasict hastaliklar, Genel
beslenme, Tiirkiye’nin genel saglik sorunlari, Halk saglig:
acisindan genel niifus, genglerin saglik sorunlari, Yaslilik ve
sorunlari, Toplumda goriilen sagliga zararli aligkanliklar

SEC110

DAVRANIS BILIMLERI

Onlisans

Davranig Bilimi tanimi, uygulama alani ve iligkili oldugu
bilim dallari, Davranislarin temel kaynaklari, Savunma
Mekanizmalari,  Nevrotik  psikozlar,  psikosomatik
rahatsizliklar, bilimlerinin temel kavramlar, Kiltiir
kavrami ve oOzellikleri, Davraniglara yon veren kiiltiir,
Sosyallesme kavramui, siireci, araglari, gesitleri, Duyum ve
algi kavramlari, Ogrenme teorileri, Biligsel Ogrenme
teorileri, Iletisim kavrami, iletisimin unsurlar, etkili
kolaylastiracak o6zellikler, Saglik personelinin hasta ve
yakinlartyla iletisimi, Sagir dilsiz, gérme ve zeka Oziirli
hastalara yaklagim.

SEC215

GIRISIMCILIK

Onlisans

Girisimcilik  kavrami1  ve  girisimciligin  tarihgesi,
Girisimciligin ~ énemi  ve  girisimcinin  &zellikleri,
Girisimeilik tiirleri; ticari girisimcilik ve kamu girisimciligi,
Girisimcilik tiirleri; i¢ girisimcilik ve sosyal girisimeilik,
Girisimcilikte yaraticilik; yaraticiligin temel unsurlar1 ve
stiregleri, Yaraticiigin temel unsurlart ve yaraticilik
cesitleri, Inovasyon Kavrami, Degisim ve inovasyon,
inovasyonun zorluklari, Inovasyon siiregleri ve gesitleri,
Inovasyon yénetimi, Girisimcilik 6rnekleri, Is kurma siireci
ve ig plant olusturma

SECI116

SAGLIK HUKUKU

Onlisans

Saglik Hukukuna girig, Temel (Saglik, Tip, Hekim, hasta,
Tedavi), Saglik hukukuna iligkin hukuksal kaynaklar, Hasta
haklari, Hekim haklari, Hekimin sorumlulugu kavrami




sorumlulugun hukuki esaslari, Hekimin sorumlulugunun
tiirleri, Hekimin sorumlulugunun sebepleri (hekimin akdi
sorumlulugu), Hekimin hukuki sorumlulugunun sebepleri
(hekimin akit dig1 sorumlulugu), Hekim ile hasta arasindaki
iliskinin hukuki mahiyeti, Hekiminin vekalet akdinden
dogan sorumlulugu, Hekiminin vekaletsiz igs bundan dogan
sorumlulugu, Hekiminin haksiz fiilden dolayr kusur
sorumlulugu, Hekiminin dayanmayan sorumlulugu

SEC 138

SAGLIK SiIGORTACILIGI

Onlisans

Sosyal Giivenlik Sistemi ve Saglik Sistemi, Sosyal
Giivenlik Sistemi ve saglik sistemi icinde saglik
sigortaciligl (Tanimi, Saglik Sigortas1 Kavrami, Saglik
Sigortasinin Tarihgesi), Saglik  hizmetleri  piyasasinin
ozellikleri ve devlet miidahalesi,Saglik harcamalari, Saglik
finansmani

6-Sosyal saglik sigortasinin iilkelerin saglik finansmani
iizerindeki etkileri (Esitlik, kaynaklar ve verimlilik),

Odeme Yontemleri,  Ara Sinav, Tiirkiye’de Saghk
Sistem, Tiirkiye’de Sosyal Giivenlik Sistemi, Genel Saglik
Sigortasi -1, Genel Saglik Sigortasi -2, Ozel

Sigortalar ve Saglik Sigortasi (tanimlar, ilkeler ve sigorta
tiirleri), Tirkiye’de  Sosyal  Giivenlik ~ Kurumunun
degerlendirilmesi

SEC 142

ISARET DILi-II

Onlisans

Isitme Engelli Bireyleri Tanima, isaret dilinin 6zellikleri ve
gesitleri, Tirk isaret dilini tanima ve konusma kurallari
(Parmak alfabesi) , Parmak alfabesi Tek el- Cift el, Isitme
engelli bireylerle ilk iletisimTanigsma, Yakin ¢evreyle ilgili
TID, Isaretler, Okul ve egitim ile 1ilgili TID, Ciimle
calismalari, Iller-UlkelerKitalar ve ciimle ¢aligmalari,
Hayvanlar-BitkilerMeslekler ve ciimle c¢aligmalari,
Viicudumuz-Saglik ve ciimle ¢alismalar, Yiyecek ve
icecekler, climle  c¢aligmalari,  Giyecekler-Giinliik
konusmalarEkler, ciimle ¢alismalart  Ceviri-Sunum
caligsmalari

SEC231

MEDYA OKURYAZARLIGI

Onlisans

Okuryazarlik Kavrami1 ve Medya Okuryazarligina Giris,
Medya Okuryazarhgmin Tarihsel Gelisimi ve iliskili
Kavramlar, Medya Analizi: Medyay1 Okumak ve Yazmak,
Medya Okuryazarlign Modelleri ve Tlkeleri, 21.Yiizyilda
Medya Okuryazarligiin Onemi ve Islevi, Popiiler Kiiltiir,
Sosyal Medya, ve Yasam Boyu Ogrenme, Manipiilasyon,
Dezanformasyon ve Propaganda Siirecleri, Enformasyon
Siireci ve Iletisim Paradigmalari, Elestirel Bakis Agis1 ve
Elestirel Medya Okuryazarligi, Medya Okuryazarligina
fliskin Ornek Etkinlikler, Medya Okuryazarlig1 Egitiminde
Ornek  Ulke  Uygulamalari,  Tiirkiye’de ~ Medya
Okuryazarligi, Siber Zorbalik Kavrami ve Basin Taramasi,
Medya Okuryazarliginin Hukuksal Boyutu

SEC201

MESLEKI INGILIZCE

Onlisans

Suggestion shall I, let’s , why don’t you. , how about, have
to, has to don’ have to, doesn’t have to, must talking about
rules and obligations, preposition of place and movement,
adverbs of manner how do you talk to people?, be going to
future plans, intentions, simple future ( will, won’t) making
predictions, differences between will and be going to,
question tags, offers 1 shall, let me, past continuous telling
stories about past events., past continuous and simple past
with while and when expressing belief, should




SEC203

ILK YARDIM

Onlisans

flkyardimin  6nemi ve kurallar, Ilkyardimin temel
prensipleri , Kardio-pulmoner resiisitasyon ve 2010 yilinda
yapilan degisiklikler, Kurtarma ve tasima yontemleri,
Eksremite kiriklarinda ilkyardim, Kanamalar ve ilkyardim,
Sok ve ilkyardim, Anaflaktik sokun tanimi ve bulgulari,
ayirict tanisi, tedavisi, Kafa, gégiis, karin yaralanmalar1 ve
ilkyardim, Yaniklar ve elektrik carpmalarinda ilkyardim,
Donmalarda ilkyardim, Besin ve kimyasal madde
zehirlenmelerinde ilkyardim, Biling bozuklugu yasayan
hastalarda ilkyardim, ilk yardim gerektiren diger durumlar,

SEC207

SAGLIK ISLETMELERINDE
YONETIM

Onlisans

Yonetimin tanimi, yonetim biliminin tarihsel gelisimi,
Yonetim kaynaklari, Saglik hizmetleri (Koruyucu, tedavi
edici ve rehabilite edici saglik hizmetleri),

Saglik isletmeleri (amaglari, tiirleri, hukuksal yapilari)
Yatakli tedavi kuruluslari (hastanelerin gelisimi, tipleri,
fonksiyonlar1), Yataksiz saglik kuruluslari (saglik evi,
saglik ocagi, dispanser, saglik merkezleri), Yonetim
kademeleri, Yonetsel beceri, Yonetim siireci (planlama,
orgiitleme, yiiritme, denetim), Devlet kavrami, Anayasa,
yonetim organlari, Planlama (planlama siireci, Tiirkiye’de
saglik hizmetlerinin orgiitlenmesi), Tirkiye’de hastane
isletmeleri organizasyonu, Uluslararas1 saglik orgiitleri
(WHO,UNICEF,UNESCO),  Yiiriitme  (motivasyon,
liderlik, iletisim), Denetim (denetim siireci, tiirleri, saglik
isletmelerinde kalite denetimi ve denetim kurallari), Tirk
Saglik finansman kuruluslari, Saglik isletmelerinde
personel yonetimi, Saglik yonetimi ile ilgili yasalar.

SEC217

SAGLIKTA KALITE VE
AKREDITASYON

Onlisans

Saglik Hizmetlerinde Kalite Kavrami, Saglik Kurumlarinda
Miisteri Memnuniyeti, Saglik Hizmetlerinde Kalitenin
Olgiilmesi, Kalite lyilestirmede Ekip Caligmasi, Siirekli
Iyilestirme, Kalite Iyilestirmede Kullanilan Aragclar, Saglhk
Hizmetlerinde Akreditasyon, Belgelendirme ve Kalite
Odiilleri, Hasta Giivenligi, Liderlik

SEC219

BiYOISTATISTIK

Onlisans

Biyoistatistige giris ve tanimlar, Dagilimlar ve dagilimlart
tanimlayici dlgiiler, Verilerin siniflandirilmasi, Ortalama ve
diger merkez 6lgiileri, Standart sapma ve diger yayginlik
6lgiileri, Verilerin tablo kullanilarak gosterilmesi,Verilerin
grafik  kullanilarak  gosterilmesi,Bilimsel  arastirma
planlanmasi,Arastirma  degerlendirilmesi  ve  rapor
yazimi,Saglk istatistikleri,Saglik istatistikleri, Bilgisayar
yardimuiyla istatistik

SEC 229

PSIKOLOJIK BOZUKLUKLAR

Onlisans

Ruh Sagligi, Normal Davranis, Anormal Davranis,
Duygudurum Bozukluklari, Davranim Bozuklugu, Karsit
Olma Karsit Gelme Bozuklugu, Obsesif Kompulsif
Bozukluk, Zeka Gerilikleri, Fobi, Yaygin Anksiyete
Bozuklugu, Yas Siireci, Spektrum Bozuklugu, Kisilik
Bozukluklari I, Ogrenme Giigliigii




SEC233

SAGLIK TURIiZMI

Onlisans

Turizm Kavrami, Turizmin Tarihcesi ve Ulke
Ekonomilerine Katkilart *Turizm tiirleri ve turizm
politikalari, Diinyada ve Tiirkiye’de saglik turizmi ¢esitleri.
*Termal turizm ve spa/wellness, Diinyada ve Tiirkiye’de
termal turizm *Medikal Turizm Diinyada ve Tiirkiye’de
Medikal ~Turizm*Ornek iilkelerin medikal ~Turizm
uygulamalarmin incelenmesi *ileri Yas ve Engelli Turizmi
*Turizminde Pazarlama Stratejileri *Saglik turizminde
markalagma ve Dijital Pazarlama *Medikal Turizmde Kalite
Ve Akreditasyon *Turist Sagligi Hizmetleri *Saglik
turizminde etik ve hasta haklar1 *Saglik Turizminde Araci
Kurumlar, Saglik Turizminde Tesvik (Devlet Destegi)
Politikalari.*Kayseri ilinin Medikal ve Termal Turizm
acisindan degerlendirilmesi *Kayseri ilinin saglik Turizmi
acisindan SWOT  analizinin  yapilmast ve Ornek
uygulamalarin sunulmasi

SEC230

DOGA VE CEVRE BILINCI

Onlisans

Cevre ile ilgili temel kavramlar (ekosistem, ekoloji vb.),
Cevre ve insan iligkisi, Cevre bilinci ve duyarliligi, Hava
Kirliligi, Toprak Kirliligi, Su kirliligi, Radyoaktif kirlilik,
Kat1 Atiklar ve geri donilisiimii, Kiiresel 1sinma, kiiresel
iklim degisikligi, Diinyada ve Tiirkiye’de giincel gevre
sorunlar1 ve ¢dziim iiretme, Tiirkiye’de biyolojik cesitlilik,
Erozyon, Orman yangmlari, yanlis arazi kullanimi,
Ekolojik, Karbon ve su ayak izi, Cevre ile ilgili
yonetmelikler hakkinda genel bilgilendirme

SEC211

TIBBI CIH.ELEK.GUV.VE
ELEKTROMAN.UY.

Onlisans

Elektrik Yikleri, Elektriksel kuvvetler ve elektrik alan,
Elektrik potansiyel ve Elektrik akimi, Tibbi Cihazlarda
Elektriksel Giivenlik, Elektrik Akimina Bagli yaralanmalar,
Manyetizma, Elektromagnetik Isima, EM enerji transferi,
EM alan kaynaklar1, *EMA Insan Saglig1 Uzerinde Etkileri,
Elektromagnetik Uyumluluk, Elektromagnetik Girisim,
Elektromagnetik Girisim Korunma Yollart: Ekranlama,
Elektromagnetik Girisim Korunma Yollari: Topraklama,
Elektromagnetik Girisim Korunma Yollar1: Filtreler

SEC221

BEDEN EGITIMI 11

Onlisans

*Ylzme 1 genel tekrari, Yiizme 2, *Genel kondiisyon
gelisimi, *Yiizme 2, Kulag atma O6grenimi, *Yiizme 2,
Kuvvet ¢alismalarinin anlatimi ve uygularimi, *Yiizme 2,
Kulag¢ atma ¢aligmalari, *Yiizme 2, Ayak vurusu ve kulag
atma hareketlerinin birlestirilmesi, *Yiizme 2, Serbest
teknik gelistirici driller, *Y{izme 2, Boardlu ayak vurusu
calismalar1 (kondiisyon), *Yizme 2, Gii¢lendirici temel
jimnastik hareketleri, *Yilizme 2, Dayaniklilik gelistirici
uzun kosular (Dag yiiriiyiisleri), *Yiizme 2, Salon sporlar1
(Voleybol) uygulamalari.

SEC223

ENFEKSIYON HASTALIKLARI

Onlisans

Enfeksiyon hastaliklarina girig, *Enfeksiyon hastaliklari,
*Enfeksiyon hastaliklart  epidemiyolojisi, *Hastane
enfeksiyonlar1  tamimlari,  *Hastane  enfeksiyonlari,
*Enfeksiyon kontroliinde genel onlemler, *El hijyeni ve
izolasyon yontemleri, *Kan ve kan iiriinleri ile bulasan
enfeksiyonlar, *Cerrahi alan enfeksiyonlar1 ve kontrolii,
*Cerrahi aletler, ventilatorler, damar i¢i kateterlerin
kullanim1 gibi iglemlerle enfeksiyon bulasi ve dnlenmesi,
*Atik  yOnetimi, *Ameliyathane ve yogun bakim
tinitelerinde enfeksiyon kontrolii




SEC236

PROTOKOL BILGISI

Onlisans

*Protokol Kavraminin Tanimi, anlami, tarihgesi, protokol
mevzuatt *Toplumsal Yasami Diizenleyen Kurallar.
Terbiye, nezaket, gorgii ve =zerafet kurallar1 *Sosyal
Merasim ve Kutlamalar *Kurum ve Kuruluslarda
Uygulanan Protokol Kurallar1 Hitaplar, tanisma ve
tamgtirmalar, selamlasma, tokalasma vb *Is yasaminda
oOrgiit hiyerarsi ve protokol kurallari, *Telefonda protokol
kurallari, *Yazili ve sozli iletisimde protokol: Kartvizit
protokolu, mektuplarda hitap sekilleri, imza, konusma ve
dinleme protokolii *Kamusal ve Kurumsal Yasamda
Protokol, Protokol tiirleri, Protokol listeleri. *Araglarda
protokol, dig gorliniim protokolii, goreve baslama ve
ayrilma protokolii *Acilig, tdrenler ve konusmalarda
protokol kurallari, bayrak protokolii *Toplant1 protokolii
*Davet ve ziyaret protokolu: Yemeklerde, hediyelesmede,
cicek gondermede vb. *Davet ve ziyaret protokolu:
Yemeklerde, hediyelesmede, ¢igek gondermede

vb. *Yonetici -sekreter iliskisinde protokol

SEC 232

CEVRE SAGLIGI

Onlisans

Cevre Sagligina Girig, Girilti Kirliligi, Hava Kirliligi,
Konut Sagligi, Tibbi Atiklar, Kati1 Atiklar, Sivi Atiklar, Ara
Sinav, Gaz Atiklar, Radyasyon, I¢me ve Kullanma Sulari,
Yenilenebilir Enerji, Kentsel Doniisim ve Cevre Sagligi,
Iklim Degisikligi, Cevrenin Saglik Uzerine Etkileri




